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1. COMO ACESSAR O SISCARF? 

Para o usuário acessar o SISCARF, basta acessar o site do Ministério Público (www.mp.pa.gov.br), clicar 

em Intranet. Ao acessar a Intranet, o usuário entrará em Sistema de Informação e em seguida em Sistema de 

Controle e Acompanhamento de Relatórios de Fiscalização (SISCARF). 

 

Figura 1 - Acessando o Sistema 

http://www.mp.pa.gov.br/
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O usuário também poderá acessar o SISCARF, através do subsite da Corregedoria Geral do Ministério 

Público. Ao acessar o subsite, na seção Sistema de Informação no menu lateral esquerdo, em Sistema de 

Controle e Acompanhamento de Relatórios de Fiscalização (SISCARF). 

 

Figura 2 - Acessando o sistema pelo subsite 
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Ao clicar em Sistema de Controle e Acompanhamento de Relatórios de Fiscalização, o usuário 

visualizará esta tela: 

 

Figura 3 - Tela de Login 

O usuário poderá acessar o sistema utilizando o mesmo login e senha de acesso ao e-mail institucional. 

  

2. ACESSANDO A PÁGINA INICIAL 

 

Após acessar o sistema, o usuário vinculado a mais de uma promotoria, terá que selecionar a promotoria 

desejada para iniciar suas atividades no sistema.   

Tela a seguir. 
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Figura 4 – Seleção de Promotoria 

Após selecionar a promotoria desejada e clicar no botão Confirma ou caso o usuário esteja vinculado a 

apenas uma promotoria, será apresentado a página inicial do sistema. 

 

Figura 5 – Página inicial 
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3. PREENCHENDO E ENVIANDO UM RELATÓRIO 

Para o usuário preencher um relatório, deve clicar no botão Pendentes. 

Após clicar no botão, o usuário visualizará todos os relatórios pendentes de envio para corregedoria. Veja a 

imagem abaixo. 

 

Figura 6 - Solicitação (Internet) 

 

1 
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1 – Filtrar Relatório – Caso o usuário tenha muitos relatórios pendentes de envio, poderá utilizar os filtros para 

que possa encontrar um determinado relatório. Neste filtro, o usuário poderá efetuar a pesquisa pelo Ano, Mês, Tipo 

Local e Local. 

2 – Tabela de Solicitações – Nesta tabela, o usuário poderá visualizar alguns dados dos relatórios pendentes de 

envio.  

 Município – Município do local. 

 Tipo Local – Tipo de local a ser visitado. Ex: Delegacia, Abrigo, etc. 

 Local – Denominação do local a ser visitado. 

 Prazo de Envio – Prazo para envio do relatório de visita. 

3 – Eventos – Nesta opção o Usuário poderá preencher o relatório de visita do local correspondente. 

Após clicar no botão da coluna Eventos, o usuário visualizará todos os dados necessários para preenchimento 

do relatório de visitas. Veja a imagem a seguir. 
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Figura 7 – Relatório para preenchimento (Ex.: Parte Inicial do Relatório de Delegacia) 

 

 

1 

2 
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1 – Movimentações – Nesta opção o Usuário poderá consultar as movimentações do protocolo. 

2 – Adicionar Preso – Nesta opção o Usuário poderá cadastrar os dados dos presos presentes na delegacia. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 8 – Relatório para preenchimento (Ex.: Parte Final do Relatório de Delegacia) 

 

1 – Promotor Vinculado – Nesta seção o usuário poderá adicionar promotores que participaram da visita junto 

ao local. 

2 – Salvar/Enviar/Cancelar – Nestas opções o usuário poderá ao clicar no botão salvar, salvar os dados 

preenchidos no relatório (rascunho). Ao clicar no botão enviar, salva e envia o relatório preenchido para a 

corregedoria. Ao clicar no botão cancelar, o sistema retorna para a tela de consulta de relatórios pendentes e 

possíveis dados preenchidos nesse relatório serão perdidos. 

 

1 

2 
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4. RETIFICANDO UM RELATÓRIO 

Para o usuário retificar um relatório, deve clicar no botão Retificar no menu principal do sistema. No botão 

Retificar é apresentado a quantidade de relatórios a retificar encaminhados pela corregedoria. Veja a imagem 

abaixo. 

 

Figura 9 – Acesso a funcionalidade “Retificar” 

 

Após clicar no botão, o usuário visualizará todos os relatórios a retificar encaminhados pela corregedoria.  

Veja a imagem a seguir. 
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Figura 10 – Lista de Relatórios a Retificar 

 

1 – Filtrar Relatório – Caso o usuário tenha muitos relatórios a retificar, poderá utilizar os filtros, para que possa 

encontrar um determinado relatório. Neste filtro, o usuário poderá efetuar a pesquisa pelo Ano, Mês, Tipo Local e 

Local. 

2 – Tabela de Solicitações – Nesta tabela, o usuário poderá visualizar alguns dados dos relatórios a retificar.  

 Promotoria – Promotoria que elaborou e envio o relatório a corregedoria. 

 Tipo Local – Tipo de local a ser visitado. Ex: Delegacia, Abrigo, etc. 

 Local – Denominação do local a ser visitado. 

 Prazo de Envio – Prazo para envio do relatório de visita. 

1 

2 3 
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3 – Eventos – Nesta opção o Usuário poderá retificar o relatório de visita do local correspondente. 

Após clicar no botão da coluna Eventos, o usuário visualizará todos os dados necessários para retificação do 

relatório de visitas. 

 

5. CONSULTANDO RELATÓRIOS 

Para o usuário consultar os relatórios de visita, deve clicar no botão Consultar no menu principal do sistema. 

Veja a imagem abaixo. 

 

 

Figura 11 – Acesso a funcionalidade “Consultar” 

 

Após clicar no botão, o usuário poderá consultar todos os relatórios de visitas do MPPA. Veja a imagem 

abaixo. 
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Figura 12 – Consulta de Relatórios 
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1 – Filtrar Relatório – O usuário poderá utilizar os filtros, para que possa encontrar um determinado relatório. 

Neste filtro, o usuário poderá efetuar a pesquisa pelo Ano, Mês, Situação do relatório, Promotoria, Promotor, Tipo 

Local e Local. 

2 – Tabela de Solicitações – Nesta tabela, o usuário poderá visualizar alguns dados dos relatórios.  

 Município/Promotoria – Denominação do município em casos de relatórios pendentes de envio a corregedoria. 

Promotoria que elaborou e enviou o relatório a corregedoria. 

 Tipo Local – Tipo de local a ser visitado. Ex: Delegacia, Abrigo, etc. 

 Local – Denominação do local a ser visitado. 

 Prazo de Envio – Prazo para envio do relatório de visita. 

3 – Eventos – Nesta opção o Usuário poderá retificar o relatório de visita do local correspondente. 

Após clicar no botão da coluna Eventos, o usuário visualizará todos os dados necessários para retificação 

do relatório de visitas. 
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6. AUTORIZANDO UM SERVIDOR 

Para o usuário membro autorizar um usuário servidor a preencher seus relatórios de visitas, deve clicar no 

botão Autorizar Servidor.  

 

Veja a imagem a seguir. 

 

Figura 13 – Acesso a funcionalidade “Autorizar Servidor” 

 

Após clicar no botão, o usuário poderá consultar todos os relatórios de visitas do MPPA.  
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Veja a imagem abaixo. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 14 – Autorização 

1 – Seleção de Servidor/Promotoria – O usuário membro deve escolher o servidor e a promotoria ao qual o 

respectivo servidor estará autorizado a acessar os relatórios de visitas.  

2 – Tabela de Servidores – Nesta tabela, o usuário poderá visualizar alguns dados funcionais do servidor 

autorizado.  

 Matrícula - Matrícula do servidor no MPPA. 

 Nome – Nome completo do servidor. 

 Função – Cargo do Servidor. 

 Promotoria – Promotoria onde o servidor está autorizado. 

3 – Revogar Autorização – Nesta opção o Usuário poderá revogar a autorização concedida ao servidor. 

1 

2 

3 
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7. SAINDO DO SISTEMA 

 

Para sair do sistema (Logoff), basta o usuário clicar no menu de contexto sobre o seu nome de usuário, que 

aparece no canto superior direito do browser.  

Veja imagem abaixo.  

 

 

Figura 15 – Sair do Sistema 
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8. GESTÃO DE ESCALA DE VISITA 

O promotor que desejar ter acesso a gestão de escala de visitas deve primeiramente inserir seu usuário 

como coordenador. Para realizar esta ação o usuário promotor deve clicar no botão Gestão coordenador. Veja a 

imagem abaixo. 

 

Figura 16 – Funcionalidade de Gestão de Coordenador 

  

Ao clicar no botão o usuário promotor deverá selecionar seu nome, a promotoria a que está vinculado e 

clicar no botão Adicionar.  

 

Veja a imagem a seguir. 
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Figura 17 – Gestão de Coordenadores 

 

Após realizar a inclusão o usuário promotor passará a ter acesso as funcionalidades Cadastrar escala e 

Consultar escalas.  
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Veja a imagem abaixo. 

 

 

Figura 18 – Funcionalidade de Gestão de Escala 

 

 Para iniciar o cadastramento das escalas de visita o usuário deverá clicar no botão Cadastrar escala. O 

sistema irá apresentar uma tela onde o usuário deverá selecionar o Tipo do Local, Local, Ano, Mês, o Cargo que 

irá realizar a visita, e clicar no botão Adicionar.  
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Veja a imagem abaixo. 

 

Figura 19 – Cadastrar Escala de Visitas 

 Para o usuário consultar as escalas de visitas cadastradas, este deverá clicar no botão Consultar 

escalas. No resultado da consulta, a Ação permite que o usuário exclua a respectiva escala e a consulta de 

promotores, permite ao usuário verificar quais são os possíveis promotores responsáveis por realizar a visita.  
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Veja a imagem abaixo. 

 

Figura 20 – Consultar Escala de Visitas 

 


