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1. COMO ACESSAR O SISCARE?

Para o usuario acessar o SISCARF, basta acessar o site do Ministério Publico (www.mp.pa.qgov.br), clicar

em Intranet. Ao acessar a Intranet, o usuario entrara em Sistema de Informacdo e em seguida em Sistema de

Controle e Acompanhamento de Relatorios de Fiscalizacdo (SISCARF).

b Concurso de Fotografia 3. Sistema de Atividades dos Membros do MP (SIAMP versédo atual) - a partir de
Setembro/2012

Plantao funcional — - .
4. Sistema de Atividades dos Membros do MP (SIAMP v.1) - de Janeiro/2008 a Agosto/2012
b Portari E lari
ortarias € rormuiarios |5. Sistema de Controle e Acompanhamento de Relatérios de Fiscalizagdo (SISCARF) I

it l L LUl 6 Gerador de Sites Internos (TELLUS)

} Nova logomarca do MPPA 7.1. Planos de Atuagdo do Ministério Publico (SEAPA) - 2016 / 2017

} Relatérios de Gestdo 7.2. Planos de Atuag3o do Ministério Publico (SEAPA) - 2014 / 2015
¥ Formularios Padronizados 7.3. Planos de Atuaco do Ministério Publico (SEAPA) - 2012 / 2013
} Leis e Resolugdes 8. Sistema Gerenciador de Ramais Telefénicos (RAMAL)

} Regulamentos e Portarias 9. Sistema Linnaeus - Consulta e Impress&o da taxonomia MPBR

} Tabelas Unificadas do CNMP  10. Portal de Aplicativos (SIMP/GEDOC)

} Plano de Classificagdo/Tabela 11. Sistema de Recursos Humanos (DRH)

de Temporalidade . .
12. Gerenciador de Pauta de Sessdo (GEPS)

} Relatorio de Licitagdes 2011

Ferramentas Interativas

} Sistema GEDOC

} Portal de Consultas do MP
} Portais Internos

E Sistemas de Informagéao I

} Ramais Telefénicos Internos

Figura 1 - Acessando o Sistema



http://www.mp.pa.gov.br/

O usuério também podera acessar o SISCARF, através do subsite da Corregedoria Geral do Ministério
Pdblico. Ao acessar o subsite, na secdo Sistema de Informacdo no menu lateral esquerdo, em Sistema de

Controle e Acompanhamento de Relatorios de Fiscalizacdo (SISCARF).
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Resolugdo PGJICGMP membros do Ministério Publico do Paré junto...
Regimento CGMP (Leia mais)

publicado em 03/07/2018
Ordem de Servico

Provimento Conjunto n°® 003/2018

AUACEEER e O CORREGEDOR-GERAL DO MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO

Colégio de Procuradores DO PARA, no uso das atribuigdes que lhe sdo conferidas pelos arts
30, caput, & 37, inciso XIV, da Lei Complementar Estadual n® 057, de §
Conselho Superior de julhe de 2005 (Lei Orgénica do Ministéric Publico do Estade do
CNMP Para), torna publico o Provimento Conjunto N
(Leia mais)
Quvidoria

publicado em 27/06/2018
Portal da Transparéncia

MP/PA Provimento N° 001/2018-MP/CGMP
O CORREGEDOR-GERAL DO MINISTERIC PUBLICO DO ESTADO
SIAMP - Sistema de DO PARA, no uso das atribuigdes que lhe sdo conferidas pelos arts
Atividades dos Membros do 30, caput, e 37, inciso XIV, da Lei Complementar Estadual n® 057, de §
Ministério Puiblico FIQUE de julhe de 2006 (Lei Crgénica do Ministéric Pdblico do Estade do
Para), t iiblica o Provimento N° 001/2018
SEAPA - Sistema de ATENTO! [La;r;:j_),mt;ril? publice o Provimento
Elaboragéo e —
Acompanhamente de Plano publicado em 20/06/2015
de Aluagdo
SISCARF - Sistema de RESOLUGAO N° 20/2007-CNMP (1° Semestre/2018)
Controle e
Acompanhamento de m RESOLUGAD N° 20/2007-CNMP (1° Semestrsi2018) - Prazo
Relatorios de Fiscalizagao < Prorrogado até 30.06.2018 A Corregedoria-Geral informa acs membros
= . e i1 do Ministério Piblico do Estado do Para (MPPA) que, de ordem do
Inspegdo e Correigio Exmo. Sr. Presidente da Comissic do Sistema Prisional, Controle
Calendario Externc da Atividade Policial & Seguranca ...
(Leia mais)

Relatérios de Correicdo e
Inspecic

Relatorios

Relatorio das Unidades
Prisionais

publicado em 05/06/2015

2° Congresso Regional do MPPA

A Corregedoria-Geral esteve presente no 2° Encontro Regional do
! Ministério Publico do Para, realizado no dias 23, 24 e 25 de maio, na
" cidade de Santarém, no qual o Corregedor-Geral, Dr. Jorge de
Mendonga Rocha, em sua fala abordou o tema "Atuag3o Resolutiva do
Ministério Publico & Corregedoria-G..

(Leia mais)

Movimentagdo na Carreira
Relatérios de Plantio

Relatorios CGMP
Relatorios PA publicado em 28/06/2015

er todos

Rua Joio Diogo, 100 [ Prédio Sede - 2* Andar ] - Campina - Belém-Pa 66.015-165 | (91)4006-3436

Figura 2 - Acessando o sistema pelo subsite




Ao clicar em Sistema de Controle e Acompanhamento de Relatorios de Fiscalizagdo, o usuario

visualizara esta tela:

MINISTERIO PUBLICO : i L gt
m PPA‘ DO ESTADO DO PARA Sistema de Controle e Acompanhamento de Relatérios de Fiscalizacao - SISCARF|

Login

Figura 3 - Tela de Login

O usuario podera acessar o sistema utilizando o mesmo login e senha de acesso ao e-mail institucional.

2. ACESSANDO A PAGINA INICIAL

ApOs acessar 0 sistema, o usuario vinculado a mais de uma promotoria, terd que selecionar a promotoria

desejada para iniciar suas atividades no sistema.

Tela a sequir.




Selecione na lista abaixo a Promotoria padréo para utilizagdo no sistema:

PJ Criminal de Marituba

Figura 4 — Selecdo de Promotoria

Apods selecionar a promotoria desejada e clicar no botdo Confirma ou caso 0 usuario esteja vinculado a
apenas uma promotoria, sera apresentado a pagina inicial do sistema.

MINISTERIO PUBLICO 5 o n g
I.PPA DO ESTADO DO PARA Sistema de Controle e Acompanhamento de Relatérios de Fiscalizacao - SISCARF

Seja Bem-Vindo ao Sistema de Controle e Acompanhamento de Relatorios de Fiscalizagdo - SISCARF

(-] 2 =]
Pendentes Autorizar Gestéo
Servidor coordenadog

Figura 5 — Pagina inicial




3. PREENCHENDO E ENVIANDO UM RELATORIO

Para o usuario preencher um relatério, deve clicar no botdo Pendentes.

Apos clicar no botdo, o usuario visualizara todos os relatorios pendentes de envio para corregedoria. Veja a

imagem abaixo.

Promotoria: Criar Relatorio

1

Ano

Selecione 0 ano v

Local

Selecione um local...

Més Tipo Local

Selecioneomés ¥ Selecione tipo local...

=

Municipio

Braganca

Marituba

Braganca

Braganca

Braganca

Tipo Local Local

Delegacias DEAM/DEACA PROPAZ INTEGRADO REGIAO
ZONA BRAGANTINA

Delegacias 18% SECCIONAL URBANA DE MARITUBA
Estabelecimento CENTRO DE RECUPERACAQ REGIONAL DE
Prisional BRAGANCA - CRB - Braganca
Delegacias DEAM/DEACA PROPAZ INTEGRADO REGIAQ

ZONA BRAGANTINA

Delegacias DELEGACIA DE BRAGANCA

Prazo de Envio

05/11/2017

05/12/2017

05/12/2017

05/12/2017

05M12/2017

Eventos

Primeiro Anterior - 2 3 4 ] Proximo Uttimo

Figura 6 - Solicitac&o (Internet)




1 — Filtrar Relatorio — Caso o usuario tenha muitos relatérios pendentes de envio, podera utilizar os filtros para
gue possa encontrar um determinado relatorio. Neste filtro, o usuario podera efetuar a pesquisa pelo Ano, Més, Tipo

Local e Local.

2 —Tabela de SolicitacOes — Nesta tabela, o usuario podera visualizar alguns dados dos relatérios pendentes de

envio.

e Municipio — Municipio do local.
e Tipo Local — Tipo de local a ser visitado. Ex: Delegacia, Abrigo, etc.
e Local — Denominacao do local a ser visitado.

e Prazo de Envio — Prazo para envio do relatério de visita.
3 — Eventos — Nesta opcdo o Usuario podera preencher o relatério de visita do local correspondente.

Apos clicar no botdo da coluna Eventos, o usuario visualizara todos os dados necessarios para preenchimento

do relatério de visitas. Veja a imagem a sequir.




Relatorio de Vi

Promotoria: PJ Criminal de Marituba Promotor:
Local: DEAM/DEACA PROPAZ INTEGRADO REGIAO ZONA BRAGANTINA Tipo de Local: Delegacias

Movimenta¢Ges

Enderego: Endereco - 093

Relatorio sera preenchido?

O Sim O Nio
Hora da Visita Data da Ultima Visita Hora da Ultima Visita
Autoridade de Plantao

[

Quantidade de Presos: 0

Presos:

Nenhum preso foi encontrado



1 - Movimentacdes — Nesta opg¢éo o Usuario podera consultar as movimentagdes do protocolo.

2 — Adicionar Preso — Nesta opgdo o Usuario podera cadastrar os dados dos presos presentes na delegacia.

Promotores vinculados ao relatério:

Promotor Matricula Cargo Lotagdo Evento

N&o ha promotor vinculado a este relatdrio

Promotores disponiveis para vinculagio:

Digite o nome do Promaotor

Figura 8 — Relatorio para preenchimento (Ex.: Parte Final do Relatorio de Delegacia)

1 - Promotor Vinculado — Nesta se¢do o usuario podera adicionar promotores que participaram da visita junto
ao local.

2 — Salvar/Enviar/Cancelar — Nestas opcdes o usuario poderd ao clicar no botdo salvar, salvar os dados
preenchidos no relatorio (rascunho). Ao clicar no botdo enviar, salva e envia o relatorio preenchido para a
corregedoria. Ao clicar no botdo cancelar, o sistema retorna para a tela de consulta de relatérios pendentes e
possiveis dados preenchidos nesse relatorio seréo perdidos.

B
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4., RETIFICANDO UM RELATORIO

Para o usuario retificar um relatorio, deve clicar no botdo Retificar no menu principal do sistema. No botéo

Retificar @ apresentado a quantidade de relatérios a retificar encaminhados pela corregedoria. Veja a imagem

abaixo.

Seja Bem-Vindo ao Sistema de Controle e Acompanhamento de Relatorios de Fiscalizacdo - SISCARF

! ]
Pendentes

Gestio
coordenadof

Figura 9 — Acesso a funcionalidade “Retificar”

Apos clicar no botéo, o usuario visualizara todos os relatorios a retificar encaminhados pela corregedoria.

Veja a imagem a seguir.

[
Y



Promotoria: Retificar Relatorio

1
Ano Més Tipo Local

Selecioneocano ¥ Selecioneomés ¥ Selecione tipo local v
Local

Selecione um local...

Pesquisar
2 3
Promotoria Tipo Local Local Prazo de Envio Eventos
PJ Criminal de Marituba Delegacias 18 SECCIONAL URBANA DE MARITUBA 05/01/2018 ki
Primeiro Anterior Proximo Utimo

Figura 10 — Lista de Relatérios a Retificar

1 - Filtrar Relatorio — Caso o usuério tenha muitos relatérios a retificar, podera utilizar os filtros, para que possa
encontrar um determinado relatério. Neste filtro, o usuario podera efetuar a pesquisa pelo Ano, Més, Tipo Local e
Local.

2 —Tabela de SolicitacOes — Nesta tabela, o usuario podera visualizar alguns dados dos relatérios a retificar.

e Promotoria — Promotoria que elaborou e envio o relatério a corregedoria.
e Tipo Local — Tipo de local a ser visitado. Ex: Delegacia, Abrigo, etc.

e Local — Denominacgao do local a ser visitado.

e Prazo de Envio — Prazo para envio do relatorio de visita.

-
=



3 — Eventos — Nesta opcao o Usuario podera retificar o relatério de visita do local correspondente.

Apos clicar no botdo da coluna Eventos, o usuério visualizara todos os dados necessarios para retificacdo do
relatorio de visitas.

5. CONSULTANDO RELATORIOS

Para o usuario consultar os relatorios de visita, deve clicar no botdo Consultar no menu principal do sistema.
Veja a imagem abaixo.

Seja Bem-Vindo ao Sistema de Controle e Acompanhamento de Relatérios de Fiscalizacdo - SISCARF

o
Pendentes

Gestio
coordenadog

Figura 11 — Acesso a funcionalidade “Consultar”

Apo6s clicar no botdo, o usuario poderd consultar todos os relatérios de visitas do MPPA. Veja a imagem
abaixo.

=
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Promotoria: Consultar Relatorio

1
Ano Més Situagao
2017 v Selecione o més... v Todas as situacdes
Promotoria Promotor
Selecione uma promotoria... Selecione um promotor..
Tipo Local Local
Selecione tipo local... Selecione um local...
Pesquisar
2 3
Municipio ou Promotoria Promotor Tipo Local Local Prazo de Situacao | [Eventos
Envio
PJ de Crimes Conlra a _ Delegacias 10° SECCIONAL URBANA DA 05/12/2017  Enviado ki
Ordem Tributaria de Belém PEDREIRA
PJ de Crimes Contra a Delegacias 11# SECCIONAL URBANA DO GUAMA  03/12/2017  Enviado k
Ordem Tributaria de Belem
Promotoria de Justica de Estabelecimento CENTRO DE RECUPERACAQ DE 05/12/2017  Enviado ]
Tucurui Prisional TUCURUI - CRT - Tucurui
PJ Criminal de Marituba Delegacias DEAM/DEACA PROPAZ INTEGRADO  05/01/2018 = Enviado k
REGIAQ ZONA BRAGANTINA
Promotoria de Justica de _ Delegacias DELEGACIA DA MULHER DE 05/01/2018 = Enviado k
Tucuruf TUCURUI

4 | 5 Proximo  Ultimo

Figura 12 — Consulta de Relatorios

~
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1 — Filtrar Relatorio — O usuério podera utilizar os filtros, para que possa encontrar um determinado relatério.

Neste filtro, o usuario podera efetuar a pesquisa pelo Ano, Més, Situacdo do relatorio, Promotoria, Promotor, Tipo

Local e Local.
2 —Tabela de SolicitacOes — Nesta tabela, o usuario podera visualizar alguns dados dos relatérios.

e Municipio/Promotoria — Denominacdo do municipio em casos de relatorios pendentes de envio a corregedoria.
Promotoria que elaborou e enviou o relatério a corregedoria.

e Tipo Local — Tipo de local a ser visitado. Ex: Delegacia, Abrigo, etc.

e Local — Denominacgao do local a ser visitado.

e Prazo de Envio — Prazo para envio do relatério de visita.
3 — Eventos — Nesta opcado o Usuario podera retificar o relatério de visita do local correspondente.

Apos clicar no botdo da coluna Eventos, o usuario visualizara todos os dados necessarios para retificacao

do relatério de visitas.



6. AUTORIZANDO UM SERVIDOR

Para o usuario membro autorizar um usuario servidor a preencher seus relatorios de visitas, deve clicar no

botdo Autorizar Servidor.

Veja a imagem a seguir.

Seja Bem-Vindo ao Sistema de Controle e Acompanhamento de Relatérios de Fiscalizaco - SISCARF

o
Pendentes

Figura 13 — Acesso a funcionalidade “Autorizar Servidor”

Apos clicar no botdo, o usuario podera consultar todos os relatérios de visitas do MPPA.

|5
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Veja a imagem abaixo.

1 Autorizar Servidor

Nome do Servidor

Promotoria

PJ Criminal de Marituba

Autorizar 3

Matricula Nome Fungio Promotoria

9991988 _ TECNICO ADS - MODELAGEM DE SIST - ATC-A- PJ Criminal de Marituba 0
Primeiro | Anterior n Proximo  Uttimo

Figura 14 — Autorizacao

1 - Selecao de Servidor/Promotoria — O usuario membro deve escolher o servidor e a promotoria ao qual o
respectivo servidor estara autorizado a acessar os relatérios de visitas.

2 — Tabela de Servidores — Nesta tabela, o usuario podera visualizar alguns dados funcionais do servidor
autorizado.

e Matricula - Matricula do servidor no MPPA.

e Nome — Nome completo do servidor.

e Funcéo — Cargo do Servidor.

e Promotoria — Promotoria onde o servidor esta autorizado.

3 - Revogar Autorizacao — Nesta opgéo o Usuario podera revogar a autorizacdo concedida ao servidor.

=
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/. SAINDO DO SISTEMA

Para sair do sistema (Logoff), basta o usuario clicar no menu de contexto sobre o seu nome de usuario, que
aparece no canto superior direito do browser.

Veja imagem abaixo.

MINISTERIO PUBLICO . i NN
m PPA‘ DO ESTADO DO PARA Sistema de Controle e Acompanhamento de Relatérios de Fiscalizagao - SISCAR

Principal Prazo ~  Relatorio ~

‘ Sair

Figura 15 — Sair do Sistema
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8. GESTAO DE ESCALA DE VISITA

O promotor que desejar ter acesso a gestdo de escala de visitas deve primeiramente inserir seu usuario
como coordenador. Para realizar esta acdo o usuario promotor deve clicar no botdo Gestdo coordenador. Veja a
imagem abaixo.

Seja Bem-Vindo ao Sistema de Controle e Acompanhamento de Relatérios de Fiscalizacdo - SISCARF

Figura 16 — Funcionalidade de Gestdo de Coordenador

Ao clicar no botdo o usuario promotor devera selecionar seu home, a promotoria a que esta vinculado e
clicar no botdo Adicionar.

Veja a imagem a seguir.

=~
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Gestdo de Coordenadores

Promotor

Selecione uma promotor...

Promotoria

Selecione uma promotoria..

Adicionar

Matricula Nome Cargo Promotoria

999.386 PROMOTOR DE JUSTICA DE 3a ENTRANCIA PJ de Crimes Contra a Ordem Tributaria de Belém Ty

999.1327 _ PROMOTOR DE JUSTICA DE 2a ENTRANCIA PJ Criminal de Abaetetuba 0

999.1342 PROMOTOR DE JUSTICA DE 2a ENTRANCIA PJ Civel e Defesa do Consumidor, Meio fTe)

Ambiente, Patrimdnio Cultural, Habitacdo e
Urbanismo Marituba

Primeiro Anterior - Préoximo (ltimo

Figura 17 — Gestao de Coordenadores

Apos realizar a inclusdo o usuario promotor passara a ter acesso as funcionalidades Cadastrar escala e

Consultar escalas.

8
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Veja a imagem abaixo.

Seja Bem-Vindo ao Sistema de Controle e Acompanhamento de Relatorios de Fiscalizacéo - SISCARF

! ]
Pendentes

Gestio
coordenadog

Figura 18 — Funcionalidade de Gestao de Escala

Para iniciar o cadastramento das escalas de visita o usuario devera clicar no botdao Cadastrar escala. O
sistema ira apresentar uma tela onde o usuario devera selecionar o Tipo do Local, Local, Ano, Més, o Cargo que

ird realizar a visita, e clicar no botdo Adicionar.

=
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Veja a imagem abaixo.

Escala de Visita

Tipo Local Local

Selecione tipo local... v Selecione um local...
Ano Més

Selecione o ano v Selecione o més v
Cargo

Selecione um cargo...

MésiAno Cargo Local Acgdo
08 /2018 10 PJ Criminal de Belém 10° SECCIONAL URBANA DA PEDREIRA 0
06 /2018 20 PJ Criminal de Belém 112 SECCIONAL URBANA DO GUAMA IR
09 /2018 10 PJ Criminal de Belém DELEGACIA DA TERRA-FIRME e
0772018 10 PJ da Infancia e Juventude de Belem DELEGACIA DO JURUNAS

Figura 19 — Cadastrar Escala de Visitas

Para o usuario consultar as escalas de visitas cadastradas, este devera clicar no botdo Consultar
escalas. No resultado da consulta, a Acédo permite que o usuario exclua a respectiva escala e a consulta de

promotores, permite ao usuario verificar quais Sao 0s possiveis promotores responsaveis por realizar a visita.

22



Escala de Visitas: Consultar
Ano Més

Cargo

Selecione um cargn Selecione um promotor

Tipo Local Local

Selecione tipo local.. v Selecione um local... -

Pesquisar

Cargo Promotores

08 /2018 10 PJ Criminal de Belém - 10® SECCIONAL URBANA DA PEDREIRA “
0s /2018 2o PJ Criminal de Belém - 117 SECCIONAL URBANA DO GUAIMA ﬂ
0972018 10 PJ Criminal de Belém - DELEGACIA DA TERRA-FIRME ﬂ
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