REGIMENTO INTERNO DOS CONSELHOS TUTELARES DE PORTO
ALEGRE

REGIMENTO INTERNO DOS CONSELHOSTUTELARES
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1°. Os Conselhos Tutelares, 6rgdos permaneraesdnomos, nao-jurisdicionais,
criados pela Lei Federal n°® 8.069, de 13 de juth@®b0, e regulamentados pelas Leis
Municipais n° 6.787, de 11 de janeiro de 1991, 894, de 28 de dezembro de 1993,
reger-se-ao pelo presente Regimento e segundoeaiszais tracadas pelas Leis
Municipais.

Art. 2°. Os limites territoriais de cada microri@giserao estabelecidos mediante
Portaria do Secretario do Governo Municipal e attes a qualquer tempo, apos
deliberacdo da Coordenacao dos Conselhos Tutelares.

Art. 3°. Aplica-se aos Conselhos Tutelares a rdgreompeténcia constante do artigo
147 do Estatuto da Crianca e do Adolescente.

DA ORGANIZACAO

Art. 4°. A organizacdo dos Conselhos Tutelares ceemule os Colegiados dos
Conselhos Tutelares, a Coordenacéo dos ConselliesiBs e a Assembléia Geral dos
conselheiros tutelares.

Paragrafo unico. O numero de Conselhos Tutelaragdedinido em lei.

DA SEDE

Art. 5°. Os Conselhos Tutelares devem ser instaladoprédios de facil acesso,
localizados na zona central da area de sua congetém local ja constituido como
referéncia de atendimento a populagéo.

Paragrafo unico. O Plantdo Central dos Conselhteddres deve ter sede propria para
esse fim, em local central da cidade.

DA ESTRUTURA E APOIO TECNICO E ADMINISTRATIVO

Art. 6°. Os Conselhos Tutelares terdo uma igualiesa material e pessoal de apoio
administrativo, responsavel pela manutencdo dosé&lioos Tutelares e pela
organizacao dos servicos, para plena garantiardidistamento dos Conselhos.

Art. 7°. Os Conselhos Tutelares deverao contarkEquipe Técnica de Assessoria,
podendo recorrer aos 6rgaos técnicos das Secsehdwiaicipais e a Procuradoria-Geral
do Municipio, para o exercicio de suas atribui¢des.

Paragrafo unico. Cada Conselho Tutelar é respohgéleemanutencao e conservagao
de um acervo de informacdes, prioritariamente ddisi¢ds Sociais e de interesse
coletivo, devendo obrigatoriamente conter o seguimdterial:

a) pasta de arquivo de atas da Coordenacéo;

b) pasta de arquivo de legislagédo Municipal, EsthduFederal;

c) pasta de arquivo de taxacdes da imprensa;



d) pasta de arquivo de Resoluc¢des, Circulares,ddsoDperacionais e outros
documentos correlatos.”

DO FUNCIONAMENTO

Art. 8°. Os Conselhos Tutelares funcionaréo diaeiste inclusive aos sabados,
domingos e feriados, durante 24 (vinte e quatrea)mbservando o seguinte:

| — em regime ordinario, de segunda a sexta-fdaa,8 (oito) as 18 (dezoito) horas, nas
sedes dos respectivos Conselhos Tutelares; e

Il — em regime de plantdo, de segunda a sexta-f#asa18 (dezoito) as 8 (oito) horas, e
aos sabados, domingos e feriados, das 8 (oitd) &srite) horas, e das 20 (vinte) as 8
(oito) horas, ambos na sede do Plantdo Central.

Art. 9°. A forma de prestar o trabalho, o horams donselheiros tutelares e a
organizacao dos regimes serao definidos pela Coa¢de dos Conselhos Tutelares,
gue podera delegar a responsabilidade a cada @Gonkatelar, ressalvado o regime de
plant&o.

8§ 1° Os conselheiros tutelares deverdo cumprimimimo, jornada de 40 (quarenta)
horas semanais, realizadas no horario normal dedexqte diario dos Conselhos
Tutelares, exceto casos de folga por compensacpalauakgio.

§ 2° Os horérios de trabalho e a escala de plaet&erao ficar fixados nas sedes dos
Conselhos Tutelares e do Plantdo Central.

Art. 10. O regime de plantdo dos conselheirosdmslsera executado na forma
centralizada, funcionando com a presenca mininta(deis) conselheiros tutelares,
obrigatoriamente de Conselhos Tutelares distintos.

Paragrafo unico. Os plantdes centrais serdo coragessim turno antes e dois apos a
realizag&o do plantéo.

Art. 11. A escala de plantdes sera organizada setmente pela Coordenacéo dos
Conselhos Tutelares, que a encaminhara aos Coasalitelares até o quinto dia
antecedente ao cumprimento de sua execucao.

8 1° O Conselho Tutelar escalado € responsaveppeséacdo do plantdo, devendo
definir o conselheiro encarregado do seu cumpriopdo@m como nomear outro, no
caso de eventual impossibilidade ou atraso do egato.

§ 2° Os Conselhos Tutelares devem informar a Coagd®, até a ultima quinta-feira
de cada més, a relacdo dos plantonistas para subésquente.

DA COORDENAGCAO DOS CONSELHOS TUTELARES

Art. 12. A Coordenacédo dos Conselhos Tutelares éngdo colegiado, constituido por
um representante de cada Conselho Tutelar, comcadude disciplinar a organizagao
interna do conjunto dos Conselhos Tutelares do dMpiai e a finalidade de coordenar e
uniformizar as atividades destes no cumprimentsuds atribuicdes, a partir das
deliberacbes da Assembléia dos conselheiros tatelar

8 1° Compete a Coordenacgédo dos Conselhos Tutelares:

| — ordenar a forma de distribuicdo dos casosensavaliados, bem como o modo de
decisédo coletiva dos casos que Ihe forem submetidos

Il — elaborar o Regimento Interno dos Conselhoglauts e zelar pelo seu
cumprimento;



[Il — uniformizar a forma de prestar o trabalhombeomo o entendimento dos
Conselhos Tutelares de Porto Alegre, de acordoabdtanual de Procedimentos;

IV — manifestar-se em nome dos Conselhos Tutethrd®orto Alegre;

V — representar publicamente os Conselhos Tutetarefesignar representantes deste
junto a sociedade e ao Poder Publico;

VI — decidir sobre os conflitos de competénciaeeftonselhos Tutelares;

VII — prestar contas semestralmente dos trababelszados pelos Conselhos Tutelares,
enviando relatério ao Executivo e Legislativo Mupad e ao Conselho Municipal dos
Direitos da Crianca e do Adolescente, avaliandecssidade de sugerir medidas para
melhoria e aperfeicoamento das atividades desenaslpelos Conselhos;

VIII — disciplinar o horario de trabalho dos corstos tutelares, observando o
disposto no artigo 9° desse Regimento;

IX — convocar e coordenar a Assembléia Geral dosedbeiros tutelares, definindo
anualmente as datas das Assembléias Gerais Oedinari

X — criar Grupos de Trabalho sempre que necessiagignando seus membros
integrantes;

XI — expedir Resolugdes e outros atos normativos; e

XII — convocar e designar conselheiros tutelarea pgpresentarem o Conselho Tutelar
em cursos, eventos, reunides de trabalho e outergas similares.

§ 2° A Coordenacéo dos Conselhos Tutelares bugrdacéa Secretaria do Governo
Municipal e a Camara Municipal de Porto Alegre catiiplizar os prazos de
convocacao dos suplentes, vigorando o dispostotign 432 da Lei Federal n° 8.069 e
o disposto nesse Regimento Interno.

Art. 13. Os representantes dos Conselhos Tutatar€oordenacao serdo escolhidos
por seus Colegiados, dentre os pares, havenddular 8 um suplente de cada
Conselho Tutelar, sendo recomendavel que o suejae proximo representante.

§ 1° O mandato dos representantes dos ConselhelarBstna Coordenacao sera de 7
(sete) meses, permitida a reconducgéo por iguabg@rem decisdo da maioria dos
conselheiros do Conselho Tutelar.

8§ 2° O representante titular podera ser substifpddseu suplente ao término do
mandato, nos licenciamentos legais e em casosiaspéatadmitida, na ultima
hipétese, que exceda o periodo de 1 (um) més, quaddcisdo sera submetida a
maioria dos membros da Coordenacéao.

8 3° O conselheiro suplente do Conselho Tutelaestenpodera ser representante
titular ou suplente na Coordenacao caso venha asgandefinitivo o mandato no
respectivo Conselho Tutelar.

8§ 4° A substituigdo dos representantes na Coordermugera ser escalonada, de modo
a garantir a permanéncia da metade deles no pommngs apo6s o inicio das
substituicdes, o que sera definido entre a Coogdena os Conselhos Tutelares cujos
representantes permanecerem.

Art. 14. A Coordenacao reunir-se-a ordinariamemnt@ vez por semana e
extraordinariamente por convocacao da maioria atesde seus membros.

Paragrafo unico. A Coordenacao instalar-se-a camiaria absoluta de seus membros,
sendo as decisfes tomadas pela maioria dos preserg@enido.

Art. 15. A Coordenacéo indicarg, dentre seus mesydréquatro) conselheiros que
exercerdo as atribuicoes de Coordenador, Vice-@oatbr, Primeiro Secretario e
Segundo Secretario.



Paragrafo Unico. Os mandatos seréo de 2 (dois)snesttimulando-se o regime de
rodizio para alcance de todos os Conselhos Tuselar@dmitida uma reconducao.

Art. 16. Compete ao Coordenador:

| — coordenar e dirigir as reunides, bem como peusos de pauta,

Il — submeter as matérias e casos a apreciac@osdéo e votacao, colhendo os votos,
proclamando o resultado e os encaminhamentos;

[Il — estimular as formas colegiadas de acao, cawgbéncia da vontade dos Conselhos
Tutelares sobre a dos conselheiros;

IV — firmar a correspondéncia e a documentacadab®enitida pela Coordenacéo;

V — oficiar aos Conselhos Tutelares as deliberagégSoordenacao, comunicando cada
Conselho Tutelar através do encaminhamento daslasagunides da Coordenacao,
sendo que as deliberacdes deverao ser grafadas gavado destaque;

VI — comunicar aos Conselhos Tutelares a ausénicistificada do seu representante; e
VII — convocar reunido extraordinaria para apreaiatéria de casos de urgéncia.
Paragrafo unico. Compete ao Vice-Coordenador amdliCoordenador no

cumprimento de suas atribui¢cdes e substitui-lo doiaecessario.

Art. 17. Compete ao Primeiro Secretario:

| — redigir a ata da reunido, na auséncia do agarinistrativo;
Il — fazer a chamada dos representantes; e

[l — proceder a leitura da ata da reunido anterior

Art. 18. Compete ao Segundo Secretario redigimesfi, com o Coordenador, a
documentacéo oficial.

Paragrafo Unico. O Segundo Secretario devera augilPrimeiro Secretério no
cumprimento de suas atribuicdes, e substitui-loseas impedimentos.

Art. 19. A reunido da Coordenacao desenvolverda-seguinte forma:

| — chamada dos conselheiros e abertura da reuniéo;

Il — leitura da ata da reunido anterior;

[Il — leitura da correspondéncia recebida e digtg&o dos casos a serem avaliados pela
Coordenacéao;

IV — informes dos representantes acerca do tratlsideenvolvido nos Conselhos
Tutelares;

V — relatos das participacdes exercidas pela Coagi®;

VI — organizacdo da pauta;

VII — conducdo dos trabalhos, com apreciacéo, d&tne votacdo das matérias e casos
a serem deliberados, compreendendo:

a) exposicao do caso pelo responsavel;

b) discussao geral e Unica da matéria; e

C) votagao.

VIII — proclamacéao do resultado final da votacaime encaminhamentos decorrentes;
IX — demais assuntos e deliberacdes; e

X — encerramento da reuniéo.

Art. 20. A votagdo sera aberta e nominal, votamdg@gmeiro lugar o responsavel pelo
caso, seguido pelos demais conselheiros, sem atdgreferéncia.
Paragrafo Unico. Em caso de empate na votacdsuatasievera retornar aos



Conselhos Tutelares para nova votacéo na proxiomaa®, ou ainda, se necessario, ir a
votacdo em Assembléia Geral dos conselheiros tatela

DO COLEGIADO

Art. 21. Os Conselhos Tutelares terdo um Colegiadnado por seus 5 (cinco)
conselheiros, que disciplinara o funcionamentaimtelo Conselho e apreciara os casos
em atendimento.

Art. 22. O Colegiado é o 6rgdo que representa@nautia do Conselho Tutelar, sendo
soberano nas decisfes dos seus casos.

Art. 23. Compete ao Colegiado:

| — decidir os casos em atendimento, aplicar asdasgrevistas no Estatuto da Crianga
e do Adolescente, observando os procedimentosidiesipor este 6rgao;

Il — estimular a deciséo colegiada, respeitandidiasgéncia de opinido, com
prevaléncia do decidido;

[l — designar representantes do Conselho Tutatsegurando a participagdo de todos;
IV — escolher representante titular e suplente parar junto a Coordenacao dos
Conselhos Tutelares;

V — reunir-se ordinariamente as tercas-feiras;

VI — solicitar assessoria e consultas a 6rgaosdesmpublicos e privados;

VII — manifestar-se publicamente pelo Conselho [aute pelos seus conselheiros junto
a comunidade e ao Poder Publico;

VIII — redigir e assinar a correspondéncia e a dwntacao oficial do Conselho

Tutelar,

IX — prestar contas anualmente, no més de outsblwe os trabalhos e atividades
desenvolvidas pelo Conselho Tutelar, para a comadeide sua microrregido; e

X —acompanhar o controle do fluxo da documentfagéio ao apoio administrativo e
técnico.

Art. 24. Aplicar-se-a as reunides do Colegiadogue couber, o que dispdéem os artigos
14 a 20 do presente Regimento Interno.

Paragrafo unico. As decisdes do Colegiado sempéie semadas pela maioria absoluta
dos conselheiros, possibilitando o acompanhamesriédgico na aplicacdo de medidas.

DA ASSEMBLEIA GERAL

Art. 25. A Assembléia Geral dos Conselhos Tutelarasnstancia maxima dos
Conselhos Tutelares do Municipio de Porto Alegoemosta por todos os conselheiros
tutelares, com a finalidade de debater e decidurgss pertinentes ao trabalho dos
Conselhos, encaminhando deliberacdes.

Paragrafo Unico. A Assembléia sera convocada deqiela Coordenagdo dos
Conselhos Tutelares ou a requerimento de 1/3 (tgn)tdos conselheiros tutelares.

Art. 26. A Assembléia Geral debatera, decidira@snnhara exclusivamente a matéria
pela qual foi convocada, sendo coordenada por guesmvocou, devendo a
convocagado obedecer a antecedéncia minima dec®)dias e, sendo extraordinaria,
de 48 (quarenta e oito) horas, realizada atravésstiemento proprio dirigido
pessoalmente a cada conselheiro e informando a paér apreciada.



Paragrafo unico. A Assembléia Geral Ordinaria nesaia de dois em dois meses nas
tercas-feiras, das 14 (quatorze) as 18 (dezoit@shsendo garantido o atendimento da
populacao na forma de Plantdo Centralizado, emmeede plantéo, conforme o inciso

Il do artigo 8° e artigos 10 e 11 desse Regimart&rmo.

Art. 27. Os trabalhos da Assembléia Geral serad@heem primeira chamada, com a
presenca da maioria absoluta dos conselheirositese¢, em segunda chamada, 30
(trinta) minutos apds, com 2/3 (dois tercos) dassetheiros, sendo que as decisdes
somente poderao ser tomadas com a maioria dosllcemss presentes.

DAS COMISSOES E GRUPOS DE TRABALHO

Art. 28. Seréo constituidas Comissodes e Grupogalealho para estudos e/ou execucao
de atribuicBes e procedimentos relativos a acdoaiselho Tutelar.

8§ 1° A s Comissdes ou Grupos de Trabalho ao coiretit-se terdo que eleger um
Coordenador e um Vice-Coordenador.

§2° As Comissdes ou Grupos de Trabalho deverdarerelatorios mensais de suas
atividades a Coordenacéo.

Art. 29. A Assembléia Geral dos Conselhos Tutelaressponsavel pela criacdo das
Comissoes.

Art. 30. As Comissdes serdo em numero maximo dgidtio), formadas por um
representante de cada Conselho Tutelar e, no easgpadssibilidade de um conselheiro
integrante da Comisséao, sera ele substituido gop owdicado pelo respectivo
Conselho Tutelar.

Art. 31. Os relatérios e quaisquer outros docunseakternos elaborados pelas
Comissodes serdo submetidos a Coordenacgédo, calmaea a Assembléia Geral dos
conselheiros tutelares.

8 1° As Comiss0es reunir-se-ao ordinariamente a tadquinze) dias em um turno, no
horario normal de expediente dos Conselhos Tuteigrextraordinariamente quando
necessario, preferencialmente fora do horéario gediente.

§ 2° As Comissdes reunir-se-ao extraordinariamegrisultando os Colegiados e
informando a Coordenacéo.

Art. 32. As Comissdes terdo autonomia de trabaltheliberacéo, podendo propor
expediente e apontar solucdes relativas ao asebjeto de suas a¢des, comunicando-
as a Coordenacéo.

Art. 33. A Coordenacado dos Conselhos Tutelarespgoresavel pela criacdo dos Grupos
de Trabalho, os quais Ihe apresentardao as consldeSeseus trabalhos.

Art. 34. Os Grupos de Trabalho terdo sua compodaramada conforme a necessidade.
§ 1° Quando o Grupo de Trabalho precisar de uneseptante de cada Conselho
Tutelar, este o indicara.

§ 2° Os Grupos de Trabalho ser&o criados para vwdpede até 30 (trinta) dias,
podendo ter esse prazo ampliado por decisdo dal@uagao.

8 3° Os Grupos de Trabalho ser&o formados por twises de diferentes Conselhos



Tutelares.
§ 4° A forma de organizagao fica a critério, conmferdeliberacdo da Coordenacéo.

DA COMPETENCIA

Art. 35. A competéncia de atuacédo dos conselhaitetares esta circunscrita aos
limites dos Conselhos Tutelares para o qual foraitos, ressalvando o Plantéo
Centralizado e as notificacdes e/ou visitas pastiugao de expediente em andamento.

DO PROCEDIMENTO DO CONSELHO TUTELAR

Art. 36. Os conselheiros e Conselhos Tutelaresrdew@bservar os procedimentos
contidos na Manual de Procedimentos, aprovado areumé pela Assembléia Geral dos
conselheiros tutelares.

DO REGISTRO DE COMUNICACAO E DENUNCIA

Art. 37. As comunicacfes e/ou denuncias serdo dnbanas ao Conselho Tutelar
através:

| — dos pais ou responsaveis;

Il - de qualquer cidadao ou pessoa juridica;

[l — da crianca e do adolescente;

IV — do conselheiro tutelar; e

V — de pessoa an6nima.

§ 1° Quando andénima, o conselheiro buscara compeomelenunciante, porém
respeitando o anonimato.

§ 2° Admitir-se-a a denuncia e/ou comunicagao pafgqyer meio de comunicacao.

Art. 38. Recebida a denuncia e/ou a comunicacé@a isediatamente formalizado o

seu registro. Os casos serao registrados em ongerol@gica para fins de atendimento,
ressalvadas as situacdes de emergéncia.

Paragrafo unico. No Plantdo Centralizado as den@r&bu comunicacdes seréo
registradas pelos conselheiros plantonistas qus, agotarem as providéncias cabiveis,
encaminhardo o caso ao Conselho Tutelar competente.

DA DISTRIBUICAO E REDISTRIBUICAO

Art. 39. A distribuicdo € o ato pelo qual repartsenentre os conselheiros tutelares, com
igualdade e alternadamente, os casos registradosmaelho Tutelar. Distribuido o

caso, o conselheiro que o recebe passara a sgpansavel pelo acompanhamento da
execucao das medidas e demais procedimentos aefipedo Colegiado.

8 1° Havendo violacao de direito individual, als@&-a expediente no nome da crianga
ou adolescente que teve seu direito violado; erdcseinlacao de direito coletivo, abrir-
se-a expediente no nome da crianca ou adolescaigenovo do grupo familiar e, em
qualquer caso, registrar-se-a no expediente ossdieltoda a familia.

§ 2° E vedada a distribuic&o por livre escolha.

Art. 40. A redistribuicdo é o ato pelo qual se poemnova reparticdo dos casos, entre
os demais conselheiros tutelares, em razdo ded@anpeca o conselheiro de assumi-
lo ou obrigue seu afastamento.



Art. 41. O conselheiro, quando considerar necesgamcedera a abertura do
expediente de atendimento, que contera o regissaaddos disponiveis e todas
providéncias adotadas.

§ 1° Os expedientes dos conselheiros tutelaresigifmsos e terdo carater reservado.
§ 2° Constarao no expediente:

| — o registro da situacao inicial;

Il — os dados identificadores das pessoas envalyida

[l — o tipo de violac&o de direito;

IV — a descri¢céo do fato;

V — as providéncias inicialmente adotadas;

VI — as verificagOes realizadas.

VIl — as provas coletadas durante a instrucao;

VIII — as notificages expedidas;

IX — a opinido conclusiva do Colegiado;

X —a aplicagéo de medidas e os encaminhamentosdado

XI — os pareceres da Assessoria, quando necessario;

XII — os laudos e avaliagOes efetivadas pelos sesvile atendimento;

XIIl — a execucdo das medidas aplicadas;

XIV — os pareceres do Colegiado sobre as medidatadalks; e

XV — outros documentos relevantes e relacionadosa@aoaso.

DA REFORMA DO REGIMENTO

Art. 42. O Regimento Interno dos Conselhos Tutslpmdera ser modificado a
qualquer tempo em Assembléia Geral especialmentgocada para este fim, com
antededéncia minima de 15 (quinze) dias.

Art. 43. Cada Conselho Tutelar encaminhara sentiestinée a Coordenacao dos
Conselhos Tutelares relatorios circunstanciadosatislimentos e atividades
desenvolvidas no periodo, para que esta cumprestagéo de contas na forma que
prevéem o artigo 14, inciso VII, da Lei Municip@h394/93 e artigo 12, inciso VII, do
presente Regimento Interno.

Art. 44. Os casos omissos desse Regimento Intendo slecididos pela Assembléia
Geral dos conselheiros tutelares.

Art. 45. O ndo-cumprimento desse Regimento acaéeta

a) avaliacédo da situacéo pela Coordenacéao dos [Boaskutelares; e

b) encaminhamento, se necessario, a Corregedoré @@eConselho Tutelar para a
devida apreciacéo.

Art. 46. Este Regimento Interno entra em vigor a@dle sua aprovacao.

Porto Alegre, 26 de novembro de 2002.

COORDENACAO DOS CONSELHOS TUTELARES
Publicado no DOPA - Diario Oficial de Porto Alegle 12 de agosto de 2003.



