m i i A CENTRO DE APOIO OPERACIONAL DE

MINISTERIO PUBLICO POLITICAS CRIMINAIS, EXECUCAO PENAL E
DO ESTADO DO PARA CONTROLE EXTERNO DA ATIVIDADE POLICIAL

ENCAMINHAMENTO DE DEMANDAS AO CAOCRIM
FLUXO SAJ
ORDEM DE SERVICO N° 001/2025

1) Secretaria/Apoio — a demanda deve ser registrada via SAJ como Cadastro

de Protocolo
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A Cadastro de Protocolos

a) Cadastro de protocolo, clicar em “novo”.

NeMp 6 v Data/Hora cadastro
22024 - [l
Doc. Apresentado Mivel de sigilo Volumes Folhas Objetos apresentados
Qrigem Tipo de pessoa
CPF RG Telefone E-mail

- - -
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b) O Unico campo obrigatorio € o campo de origem que deve ser preenchido com

o nome do 6rgdo ou demandante da solicitagcdo que esta sendo cadastrada no

protocolo.

4
&, Cadastro de Protocolos

NMP & v Data/Hora cadastro Area de Atuacio

02.2024,00027683-1 14/08/2024 01:03:08 PM <Informacdo ndo disponivel> 0

Doc. Apresentado Mivel de sigilo Volumes Folhas Objetos apresentados
T.. Plblico W 1 1 Teue

Origem Tipo de pessoa

3525558 INICIATIVA 03 - INCENTIVO A CIDADANIA PARTICIPAT! E:O Juridica

CME Telefone E-mail

BHrof-m e & EH~- 46 @

Novo  Limpar Fechar

c) Apos digitar o nome do 6rgdo ou demandante pressionar a tecla TAB para fazer

a pesquisa do(s) nome(s) ja existentes na base e depois clicar em “salvar”.

A, Cadastro de Protocolos - X
N°® MP Data/Hora cadastro Area de Atuacdo
09/11/2020 09:59:39 AM  V jo)
Doc. Apresentado I‘\V\lnel de sigilo Volumes Folhas Objetos apresentados
T.. Publico bt 1 1 Toe
Origem Tipo de pessoa
@ [ Promotoria de testes Fisica v
RG Telefone E-mail
ab
—
¢ Sahar Limpar  Fechar

A Consulta de Pessoas

|

«1

Nome dentifica
2, 1* Promotoria de Justica de Testes

- >

Fol encontrada 1 pessoa
Dados complementares da pessoa fisica
Nome do pai
Nome da mie
Outros nomes

ot Novo  Fechar
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d) E possivel adicionar informacdes sobre o documento apresentado e depois

clicar em “salvar”, mas este campo nao € obrigatoério.

A\ Cadastro de Protocolos - 3, <
N° MP Data/Hora cadastro Area de Atuacdo

09/11/2020 09:59:39 AM WV 0

Doc. Apresentado Nivel de sigilo Volumes Folhas Objetos apresentados
| T.. Plblico v 1 1 i

Origem Tipo de pessoa

e O
CNPJ Telefone E-mail

- ~ ~
Limpar Fechar

e) Em seguida, o Protocolo serd destinado ao campo Fluxo de trabalho, dentro
do subfluxo Tramite de Cadastro de Apoio —TCA, na fila cadastrado.

A, Fluxo de Trabalho

Fluxos de trabalho = Pesquisar

NUPEIA s
% Mostrar filtros
“ Digite o texto para filtrar.. ==

=-[¥ Tramite Extrajudicial
[ secretaria
[¥ Em Andlise - Assessoria
[ Em Analise - Estagiario
¥ Em Andlise - Apoio
[¥ Ag. Anlise Coordenador(a)
¥ sociologia
¥ psicologia
¥ servigo Social |
¥ servigo Social Il
D Devolver p/ Promotoria
D Cadastrado (2)
D Secretaria (7)
¥ Em Andlise - Assessoria
¥ Em Anlise - Estagidrio
[¥ Em Analise - Apoic
D Ag. Andlise Coordenador(a) (4)
[¥ seciclogia
[¥ psicologia
[¥ servigo Social |
¥ servigo Social Il
[ pevolver p/ Promotoria
¥ arquivado
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f) Parainserir documento(s) ao Protocolo basta selecionar o Protocolo desejado

~ CENTRO DE APOIO OPERACIONAL DE
POLITICAS CRIMINAIS, EXECUCAO PENAL E
CONTROLE EXTERNO DA ATIVIDADE POLICIAL

e com o botao direito do mouse selecionar Pasta Digital.

g) ApoOs abrir a Pasta Digital relacionada ao Protocolo desejado, selecionar o
campo nova peca e escolher o tipo de documento a ser digitalizado e clicar

m “digitalizar”
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h) Em seguida, importar o(s) documento(s), selecionar a(s) peca(s), clicar em
“liberar” nos autos digitais, confirmar a assinatura ou nao do(s) documento(s) e

realizar a liberacao do(s) documento(s).
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D Mostrar pecas sem efeito

Limpar  Imprimir  Fechar
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Senhora Subprocuradora-Geral,

Confirmacio

i) Para encaminhar o protocolo a outro usuario/unidade do MPPA, faz-se necessério

selecionar a caixa localizada no canto superior direito da tela e, logo em seguida, clicar
em “remeter”

| |
__+ Remeter

Copiar Documento(s)

j) Em seguida, selecionar a lupa a esquerda para escolher o érgdo destino que, no caso
do CAOCRIM, est4 alocado no cédigo 7 que se refere ao Centro de Apoio; Apds isso,
selecionar a lupa a direita da tela para escolher o CAOCRIM; Por fim, clicar em no
botdo “adicionar” e, na sequéncia, em “remeter”.

A Remessa

Cadastro  Pendentes Concluidos
N° Lote
Tipo de 4rgéo destino Orgéo destino
. D e L
Tipo de movimentacio Complemento Prazo
NEMP 8 e N2 Judiciario 19 grau ™
02.2025.00007705-1 /

N2 MP M Judiciario Movimentacio Complemento Prazo Tipo de processo ?,
s

Nove  Exduir  Limpar Fechar
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.-::,. Consulta de Tipos de Locais

Codigo Descricdo

175 Belém | - Difusos, Coletivos, Individuais Homogéneos
37 Belém | - Educacdo e Direitos Humanos
47 Belém | - Fazenda Plblica
207 Belém Il - Infancia e Juventude
177 CCTIC - Conselheiras
e T Centro de Apoio
247 Centro Integrado de Investigacdo — Cl
127 Comissdo de Apuragdo de Infracdes em Licitacdes e Contri
167 Comissdo do Concurso para Ingresso na Carreira
176 Conselho de Consolidacdo de Teses Institucionais Criming
147 Coordenacdo de Aquisicdes e Contratos
178 JURDECON - Conselheiras
217 Moardeste |l - Capanema
157 Mucleo Gestor de Estagio - MUGE
107 Plantdo Judicial - Criminal
57 Promotorias - Recuperacdo de Empresas e Faléncias

Selecionar  Fechar

Tipo de orgdo destino Orgdo destino
. P e ol
Tipo de movimentacdo Complemento zo
jo]
NEMP 6 e N° Judiciario 12 grau ™
02.2025.00007705-1 e aaa
M= MP M® Judiciario Movimentacdo Complemento Prazo Tipo de processo ?,
2
MNovo  Excluir  Limpar Fechar
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I'. - -
£, Consulta de Locais

Cadigo Local Foradeuso T,
7002 |:| x
-+ 7002 CAO de Politicas Criminais, Execucdo da Pena e Controle Externo da Ativ D

Selecionar  Restaurar Fechar

Cadastro | Pendentes  Condluidos

N Lot

20 @

Tipo de orgdo destino C/APOIO:

7 Centro de Apoio 02 9 ¢ o

Tipo de movimentacio Complemento Prazo

920025 Encaminhamento a Orgio Internc jol DS

MEMP &Y e M Judicidrio 1° grau ™

02.2025.00007705-1 S Consultar Processos Adicionar
MNE MP N Judicidrio Movimentacio Complemento Prazo Tipo dgfrocesso T,

3

[] Nove  Excluir  Limpar Eechar

LIZETE DE LIMA NASCIMENTO
Promotora de Justica
Coordenadora do CAO de Politicas Criminais, Execugdo Penal e Controle Externo da
Atividade Policial
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