
Sabe-se que a educação, dever da família e do Estado, inspirada nos princípios 
de liberdade e nos ideais de solidariedade humana, tem por finalidade o pleno 
desenvolvimento do educando, seu preparo para o exercício da cidadania e sua 
qualificação para o trabalho. Essa prerrogativa abrange os processos formativos que 
se desenvolvem na vida familiar, na convivência humana, no trabalho, nas 
instituições de ensino e pesquisa, nos movimentos sociais e organizações da 
sociedade civil e nas manifestações culturais. 

Vale ressaltar que a legislação nacional determina ser dever dos pais ou 
responsáveis efetuar a matrícula das crianças na educação básica a partir dos 4 
(quatro) anos de idade.

Nesse diapasão, compreende-se que todo processo que se refere à inserção 
do aluno na escola inicia pelo ato da matrícula escolar. Por essa razão, a matrícula é 
considerada um momento fundamental, que demanda, durante todo o período, 
muita organização.

A ação precisa ser bem planejada, a fim de aplicar, com precisão, todas as 
particularidades que um processo de matrícula precisa obter. Assim, é 
imprescindível que sejam adotadas medidas e ferramentas que contribuam para 
otimizar as etapas do gerenciamento das inscrições dos estudantes. 

É, ainda, nesse período que diversos questionamentos surgem, a exemplo: 
Quem pode realizar a matrícula escolar da criança? Quais documentos são 
necessários para a efetivação da matrícula escolar? Quando é necessária a 
rematrícula? Alguns alunos têm preferência para efetuar a matrícula?

Logo, diante da importância da temática, e com a finalidade de responder a 
esses questionamentos, o Centro de Apoio Operacional dos Direitos Sociais 
(CAODS) elaborou o presente kit, que disponibiliza normativas correspondentes no 
Estado do Pará e material de apoio, com o objetivo de auxiliar a função de todos 
aqueles que, direta ou indiretamente, lidam com esse momento. 

• Instrução Normativa de Matrícula n.º 001/2023: Estabelece normas, procedimentos e 
cronograma para cadastro de oferta de vagas, pré matrícula de novos alunos, confirmação de 
matrícula de novos alunos, rematrícula de alunos já pertencentes à rede estadual, transferência 
de alunos, constituição de turmas, enturmação e organização de todo o processo de matrícula 
nas unidades de ensino da rede pública estadual de ensino.
•  Regimento das Escolas Estaduais de Educação Básica do Pará: Estabelece as diretrizes para 
a organização e o funcionamento do ensino nas Escolas Estaduais de Educação Básica do Pará.
•  Cronograma do Processo de Matrícula 2023: Rede de ensino do Estado do Pará.

•  Manual de Normatização de Secretaria Escolar
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