MANUAL PARA
PROMOCAO
DE ARQUIVAMENTO
IPL - TCO - PIC
NO MPPA




AANUAL PARA PROKOCAQ DE ARQUIVAMENTO IPL - TCO - PIC NO APPA

MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DO PARA
Rua Joao Diogo, n° 100 - Bairro Cidade Velha
CEP n° 66015-165 - Belém - Para - Fone: (91) 4006-3400

PROCURADOR-GERAL DE JUSTICA
César Bechara Nader Mattar Junior

CENTRO DE APOIO OPERACIONAL DE POLITICAS CRIMINAIS, EXECUGAO
PENAL E CONTROLE DA ATIVIDADE POLICIAL

Coordenador: Promotor de Justica José Maria Gomes dos Santos

Membro auxiliar: Promotora de Justica Nayara Santos Negrao

Membro Auxiliar: Promotora de Justica Paloma Sakalem

APOIO TECNICO NA ELABORAGAO DO MANUAL
Welligton Pedroso (Assessor Especializado)

APOIO

Leandro Moura (Apoio Técnico)

Cristina Gongalves (Apoio Administrativo)
Shirley Cosenza (Apoio Administrativo)
Kaline Guedes (Estagiaria de Direito)

PROJETO GRAFICO E EDITORAGAO
CAO de Politicas Criminais, Execucdao Penal e Controle Externo da Atividade
Policial.

CAO
Politicas Criminais I
Execucdo Penal

Controle Externo da Belem MINISTERIO PUBLICO
Atividade Policial DO ESTADO DO PARA
2024




MANUAL PARA PROMOCAQ DE ARQUIVAMENTO IPL - TCO - PIC NO MPPA

SUMARIO

RN =TT = 0] 7= Vo= 1o R 4

2. Artigo 28, Codigo de Processo Penal.............eeeeeiiiiiiiiiiiineeceeeee e 5

3. Fluxograma de acordo com as decis6es do STF nas ADIS 6.298, 6.299,
6.300 e com a Resolucao CNMP n° 181/2017 para IPL, PIC, TCO e outros

procedimentos de natureza investigativa criminal ..........cc..coovieiiiinininnnnes 6
4. ODSEIVAGOES ....coeeeeiiiceeiiiiei i s rres s rrma s e ren s s rsns s remss s rannsssrnnsssrnnsssrnnsssrannsnrnnns 7
5. Manual para promocao do arquivamento no sistema SAJ/MPPA ........... 9
6. Julgados e atos NOrmMativos ..o s 29



MANUAL PARA PROMOCAQ DE ARQUIVAMENTO IPL - TCO - PIC NO MPPA

1 Apresentacao

O Manual para Promogao de Arquivamento de Inquéritos Policiais, TCO e
Procedimentos Investigatérios Criminais no ambito do Ministério Publico do Estado
do Para (MPPA) foi elaborado com o objetivo de orientar membros e servidores nos
procedimentos que devem ser adotados aquando do arquivamento do inquérito
policial, apds a nova sistematica legislativa.

A partir do entendimento definido pelo Supremo Tribunal Federal, em
24/08/2023, com o julgamento das ADIs 6.298, 6.299, 6.300 e 6.305, e da
publicacdo da Resolucao n° 289, de 16 de abril de 2024, que alterou a Resolugcao
n° 181, de 7 de agosto de 2017, ambas do Conselho Nacional do Ministério
Publico, adequando a Lei n° 13.964, de 24 de dezembro de 2019, muitas duvidas
surgiram no ambito ministerial em como efetivar o arquivamento do inquérito
policial.

Assim, o CAO de Politicas Criminais, Execucdo Penal e Controle Externo da
Atividade Policial, visando aclarar o posicionamento do MPPA, elaborou este
instrumento, o qual dispde de fluxograma, observagdes, orientagbes praticas para
operacionalizagdo do arquivamento no sistema SAJ/MPPA, além da legislacéao,
julgados e atos normativos pertinentes a matéria.

Facam bom proveito!

José Maria Gomes dos Santos
Coordenador do CAO de Politicas Criminais,
Execucao Penal e Controle Externo da Atividade Policial.
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2 Artigo 28, Cédigo de Processo Penal

CODIGO DE PROCESSO PENAL
DECRETO-LEI N° 3.689, DE 3 DE OUTUBRO DE 1941.

Art. 28.
Ordenado o arquivamento do inquérito policial ou de quaisquer elementos
informativos da mesma natureza, o 6rgao do Ministério Publico comunicara a
vitima, ao investigado e a autoridade policial e encaminhara os autos para a

instancia de revisdo ministerial para fins de homologacéo, na forma da lei!23"

§ 1° Se a vitima, ou seu representante legal, ndo concordar com o
arquivamento do inquérito policial, podera, no prazo de 30 (trinta) dias do
recebimento da comunicacdo, submeter a matéria a revisdo da instancia
competente do 6rgdo ministerial, conforme dispuser a respectiva lei organica?

§ 2° Nas acgbes penais relativas a crimes praticados em detrimento da Uniao,
Estados e Municipios, a revisdo do arquivamento do inquérito policial podera
ser provocada pela chefia do 6rgdo a quem couber a sua representacéo
judicial®

1Reda(;élo dada pela Lei n°® 13.964, de 2019
2Vide ADI 6.298

3Vide ADI 6.300

*Vide ADI 6.305

®Incluido pela Lei n° 13.964, de 2019
SIncluido pela Lei n® 13.964, de 2019
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4 Observacdes

NAO HA QUALQUER HIPOTESE DE REVISAO OBRIGATORIA PELA
PGJ, EM CASO DE ARQUIVAMENTO DE INQUERITOS POLICIAIS OU
PIC.

NAO SE APLICA A SISTEMATICA DE ARQUIVAMENTO, PREVISTA
NO FLUXOGRAMA ACIMA, AS SITUACOES DE EXTINGCAO DE
PUNIBILIDADE. ESTAO DISPENSADAS, PORTANTO, NESTE CASO,
AS COMUNICACOES DO ARTIGO 28 DO CPP.

NOS CRIMES PRATICADOS EM DETRIMENTO DE ENTES
FEDERATIVOS, A COMUNICAGCAO DEVERA SER DIRIGIDA A
CHEFIA DO ORGAO A QUEM COUBER A SUA REPRESENTAGAO
JUDICIAL - PGE OU PGM (ARTIGO 28, § 2°, DO CODIGO DE
PROCESSO PENAL).

E DEVER DAS PARTES MANTER OS ENDERECOS ATUALIZADOS. O
MPPA POSSUI DIARIO ELETRONICO PROPRIO, PODENDO SER
UTILIZADO, NOS CASOS EM QUE COUBER A NOTIFICAGCAO POR
EDITAL.

NA IMPOSSIBILIDADE DE UTILIZAR OS SERVICOS POR OFICIAL, A
PROMOTORIA DE JUSTICA PODERA UTILIZAR O SERVICO DE
AVISO DE RECEBIMENTO, POR INTERMEDIO DOS CORREIOS, DE
ACORDO COM OS PROCEDIMENTOS FIRMADOS PELA
CONTRATACAO INSTITUCIONAL.

ESSE REGRAMENTO TAMBEM SE APLICA AO JECRIM.

EM SE TRATANDO DE CRIME DE HOMICIDIO DECORRENTE DE
INTERVENCAO POLICIAL, OBSERVAR A RESOLUCAO CNMP N°
201/2019.
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4 Observacoes

O PEDIDO DE REVISAO DA VITIMA [INDEPENDE DE
REPRESENTACAO POR ADVOGADO OU DEFENSOR PUBLICO E
NAO PRECISA ESTAR FUNDAMENTADO. NA DUVIDA SOBRE A
DECORRENCIA OU NAO DO PRAZO PARA A VITIMA PEDIR A
REVISAO DO ARQUIVAMENTO, O CASO DEVERA SER REMETIDO
PARA A ASSESSORIA DO PGJ.

NA COMUNICACAO A VITIMA, SUGERE-SE QUE CONSTE LINK
PARA ACESSO AOS AUTOS, SE DIGITAIS (CONSULTA PUBLICA). A
VITIMA DEVERA SER ORIENTADA A, EM DESEJANDO TER ACESSO
AOS FUNDAMENTOS DO ARQUIVAMENTO, COMPARECER NA
PROMOTORIA DE JUSTICA.

A FERRAMENTA PARA NOTIFICAGAO AUTOMATICA DO JUIZ,
DELEGADO, VITIMA E INVESTIGADO, ASSIM QUE PROMOVIDO O
ARQUIVAMENTO, JA ESTA DISPONIVEL NO SAJ-MP. O
CARREGAMENTO DAS INFORMACOES DO CADASTRO E
AUTOMATICO, MAS ELAS PODEM SER EDITADAS PARA O
COMPLEMENTO OU CORRECAO DE INFORMAGOES.

NO CASO DE NOTICIA DE FATO, DEVE-SE APLICAR AS
DETERMINAGCOES DA RESOLUGCAO N° 174/2017 DO CNMP.

NO CASO DE DISCORDANCIA DA VIiTIMA, DENTRO DO PRAZO DE
30 DIAS DA CIENCIA, VIA AUTOS, MANIFESTACAO AO PJ OU VIA
PORTAL SAJ CIDADAO, O PJ REMETE AO JUIiZO VIA SAJ PARA
QUE SEJA FEITA A JUNTADA AOS AUTOS E A REMESSA AO PGJ.

NO CASO EM QUE A VITIMA APRESENTA OU INDICA PROVA NOVA,
O PJ DEVERA REAPRECIAR O ARQUIVAMENTO NO PRAZO DE 5
DIAS. CASO ENTENDA, PODE SE RETRATAR DO ARQUIVAMENTO,
PROSSEGUINDO COM O IPL OU OFERECENDO DENUNCIA.
MANTENDO O ARQUIVAMENTO, REMETE VIA SAJ AO JUIiZO PARA
QUE SEJA FEITA AJUNTADA AOS AUTOS E A REMESSA AO PGJ.

NO CASO DE RETRATACAO DO MP, O PJ DEVE COMUNICAR A
VITIMA DA DECISAO DE PROSSEGUIMENTO DA PERSECUCAO
PENAL, NO PRAZO DE 5 DIAS.
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Manual para promog¢io do

arquivamento no sistema SAJ/MPPA
1- FLUXO PARA TRANITE DE INQUERITO POLICIAL E TCO

i) Emitir expediente

Para emitir o comunicado de promoc¢ao de arquivamento, localize o processo no
Fluxo de Trabalho, selecione e clique em Emitir Expediente.

A, Fluxo de Trabalho

os de trabalt Bl ﬂm e I} fy legenda Estilo da visualizacgio Padrdo
NEMP €1 % s - |
08! '
N° Judicidrio 1°grau Arraste um cabecalho de coluna aqui para agrupar pela coluna
000: Y 5. H v ?'3 ] Tarjas TJ|* || Réu..|> || Entrada || N° Judiciario v | Classe T)

Subfluxo de trabalho e -
e I [% Ry © @ O 16/05/2024 100 TAgko Penal Procd

Fila de trabalho
s O
Assunto |

Alocado para o usuario

Periodc de entrada na fila

Selecione o Modelo de documento cadastrado pela promotoria] cliqgue em Confirmar
e depois em Editar.

.'3.. Emissao de Documentos

Categorla
Modelo Ne MP hd Ne Judidario 1°grau v
- |r:or?o..-
Dados Abre 2 consulta ,\F)_,' Lista de Processos

Observacdes:

- Preencha a Categoria, 0 Modelo € o N® MP para entdo os dados
referentes a este modelo serem exibidos;

- Os atendimentos/documentos/protocolos serdo incluidos na lista de documentos
a serem emitidos, somente apos ser pressionado o botdo <Confirmars:

- Caso vocé deseje ndo emitir um documento para um determinado atend/protoc/proced
basta desmarca-lo da lista a direita da tela, e para remové-lo definitivamente da lista pressione
o botdo <Excluir> quando o processo estiver selecionado;

Todos Nenhum
[] Fechar a tela apés salvar os documentos no Editor
Novo Limpar Fechar

A promotoria fica responsavel pelo cadastro do modelo a ser utilizado.

10
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Manual para promog¢io do
arquivamento no sistema SAJ/MPPA

A\ Emissio de Documentos x

Categoria

NemP v e Noudiddrio 1°grau Y

amento - Pequena Monta ) f:bl_-‘op| i = sx s J

Lista de Processos

Promotor / Procurador
Cargo
Decategoria

Comarca

w

|:| Fechar a tela apds salvar os documentos no Editor

Confirmar Novo Limpar  Restaurar Fechar

A, Emissio de Documentos X

Pasta Categoria

Modelo Nemp € v N° Judidario 1°grau
ento - Peque BH .. - e ]

Dados

Lista de Processos

Observacdes: 08.

- Preencha a Categoria, o Modelo e o N® MP para entdo os dados
referentes a este modelo serem exibidos;

- Os atendimentos/documentos/protocolos serdo incluidos na lista de documentos
a serem emitidos, somente apds ser pressionado o botdo <Confirmar>:

- Caso vocé deseje ndo emitir um documento para um determinado atend/protoc/proced
basta desmarca-lo da lista a direita da tela, e para remové-lo definitivamente da lista pressione
o botdo <Excluir> quando o processo estiver selecionado;

(Agrupado)

Todos Nenhum

D Fechar a tela apds salvar os documentos no Editor

Editar

Novo

Limpar

Restaurar

Imprimir

Configurar impressdo

Fechar
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ii) Finalizar, assinar e peticionar

Com o documento pronto para ser enviado, clicar no icone “F” para abrir a janela de
Finalizagao de Documentos.

Arquive  Editar Exibir |nserir Formatar Ferramentas Tabela Janela Ajuda

BEORLE @ ¥ & @@ v o B leguadapigin- & & o = | |
4 + T Arial 10 =« N I 8§ == = i | &E

Tﬁ teste menu arguivo [08.2024.00000038-07

L3|||2|||1|||§|||1|||1|||3|||4|||5||\5||\7||\5|||9|||1{)|||11|||12|||
=F

.

o MDD\

Finaliza o documento e abre a tela de opgdo de assinatura e liberagdo nos autos digi

c B : , Belém | :1° PJ Criminal
= MINISTERIO PUBLICO

DO ESTADO DO PARA

N° MP: (. e n Jeuuuuds
N° Judiciario: (Fms
Acido: |

12
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Manual para promog¢io do
arquivamento no sistema SAJ/MPPA

Selecione a op¢édo de Finalizar, Assinar e Peticionar (1), adicione o prazo de 30
dias (2) e marque a opgao de Notificar partes por e-mail (3). Apds isso, cligue em

Confirmar (4).

A. Finalizacio de Documentos p 4

Operacoes :
(O Finalizar (®) Finalizar, Assinar e Peticiona

O Finalizar e Assinar () Finalizar e Nao Liberar nos Autos

Seledone o certificado digital

[] Exibir certificados expirados

Movimentacdo
Tipo de movimentacao

Data da movimentacdo
Arquivamento e, :

Complemento da movimentacdo

Pendénda Gerada
PrazoC Vendmento =]
) dias  21/06/2024 v | Notificar partes por e-mail?:

[] Apenas dias Gteis?

|:] Criar compromisso?

Data compromisso Inido Duracdo

Publicacdo de teses e pareceres

D Publicar

Membro responsavel

Confirmar Fechar
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Manual para promog¢io do
arquivamento no sistema SAJ/MPPA

Na janela de Enviar Petigao Intermediaria, o usuario devera:

(1) Em “Tipo de Peticdo”, selecionar a opgao 2 - Petigao;

(2) e (3)DESMARCAR as caixas de Manifestagcao (2) e Expediente (3);
(4) Peticionar

A, Enviar Peticao Intermedidria

Intimacdes pendentes

N* MP: N® Judiciario gra Sistema Judiciario

08.2023.00195559-5 DD03751-60.2016.8.14.0004 PIE N
Tipo de Peticao
2 Peticdo jo/

Documentos

Tipo Documento Peticionivel T,
> 57 Peticdo Recibo da Peticio v ~ ®
. Exibindo ditimos 10.

= ldanifestacdo pendentes
2 @ Prazo de manifestagdo vence 2024-04-26 0C

MUITA ATENGCAO AOS PASS0OS 2 e 3 |
(DESMARCAR OBRIGATORIAMENTE) —

Intimagdes a serem finalizadas

Sl Tp. Aviso | Situacdo Dt. Prazo ~
o@ntimaﬁo Aberto 2024-04-26 2

~

Nota: Documentos destacados em vermelho e itdlico estdo com tamanho de arquivo invalido 1 documento(s) "
acima do limite aceito pelo Poder Judiciario.

OpcOes do peticionamento
D Urgente (Pedido de liminar/tutela antecipada)

[[] Redistribuir na préxima intimagao

Sigilo
O Segredo de Justica o Sigile em relacio & parte contraria (Sigilo Externo)

O Sigil#Wsoluto (®) Piblico

Peticionar  Fechar

OBS. A COMUNICAGAO PARA O JUIZ E DELEGADO E FEITA A PARTIR DO
PETICIONAMENTO DESSE DOCUMENTO PARA O PJE.

14
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Manual para promog¢io do
arquivamento no sistema SAJ/MPPA

iii) Comunicar Vitima e Investigado (E-mail)

ApOGs peticionar, a janela Enviar E-mail sera aberta e nela deve ser preenchido o e-
mail da promotoria de justica no campo “Destinatario”(1). O e-mail da vitima e/ou
investigado (que conste no cadastro do procedimento ou que seja identificado nos
autos) devera ser preenchido no campo “cépia oculta” (2), pois assim, evita-se que
os envolvidos visualizem ambos os 2enderec,:os eletréonicos. Apds, cligue em Enviar

(3).

A, Enviar E-mail

Mensagem
Identificacdo
Destinatario L promotoriai@mppa.mp.br n VE;:)
Copia ' I‘_:;g

Copia oculta

vitima@-emailxam.br'im'estigada@email,com.bre v B3

Assunto  Ministério Publico do Estado do Para - N° 082022.0000 Prioridade V' [] erviar copia para o remetente
Anexos @

Tamanho do(s) anexo(s)
Notificacso gerada a partir do documento “[Generico] Despacho | IT", emitido no
cadastro n® 08.2022 0DD033E1-8 .

Corsulte o documento no Portal do Ministéric Plblico ou entre em contato com a{c) 2° PJ de Testes
Softplan para maiores esclarecimentos .

Fechar automaticamente ap6s envio do e-mail com sucesso
3,

Enviar  Fechar

OBS.3: CASO QUEIRA ENVIAR A COMUNICACAO SEPARADAMENTE, O PJ PODE
ENVIAR A UMA PARTE E DEPOIS REPETIR O PROCESSO DE ENVIO POR E-MAIL
PARA OUTRA PARTE.

“,

’Para separar enderecgos, utilizar ponto e virgula “;” sem espaco.
15
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Manual para promog¢io do
arquivamento no sistema SAJ/MPPA

.'a. Editor - Editor de Documentos

Exibir

|El:|'rtar Inserir  Formatar Ferramentas Tabela Janela Ajuda

Novo... Eﬁ SR q] Largura da
Movo Documento Externo  Ctrl+0 E N Z S RS = E:
Gerenciador de Arquivos... J

Abrir... Ctrl+A R L L
Eechar Shift+Ctrl+F4

Salvar Ctrl+B

Renomear...

Enviar por E-mail Documento...

Importar / exportar > Documento (como anexo)...

ADO DO PARA

Configurar Impressora...

Configurar Pagina...

Visualizar Impressdo... — N
ario: Numero do SAJ << Ne

Imprimir... Ctrl+P g SR
P ’ ;40 Civil Publica

Imprimir Todos...

Propriedades... F8

Saig do Editor Despacho por Arquivamen

O processo sera movido para a fila IPL Ag. Ciéncia da Parte, dedicada para
processos aguardando manifestacédo da vitima:

A, Fluxo de Trabalho

Fluxos de trabalho - Pesquisar LS | ] Legenda Estilo da visualizacdo Padrdo v B3 SRR = =

Belém | - Criminais .
Arraste um cabegalho de coluna aqui para agrupar pela coluna

? Mostrar filtros s.|H [~ 8]0 [Ne judiciario - || N® MP - || Tarjas TJ| v || Destaq... v || Tipo - || Entrada i
Digite o texto para fitrar- =8 O - Processo Judicial (1° gre 21/05/2024 17:09
= D Processos Judiciais ()
[ cadastrado /
[ Ag. Recebimento
[ Recebido

[ Encaminhados pelo DAJ (3)
[ Recebido Outras Lotagdes
[ em Elaboragio Estagidrio
[ em Elaboragio Apoio

[ Em Elaboragio Assessor
[ Ag. Andlise Membro

[ Elaborar Ciéncia

D Devolvido ao Judicidrio (1)
[ Processos Vinculados

[Ij IPL Ag. Ciéncia da Parte (1)] -

16
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Manual para promog¢io do
arquivamento no sistema SAJ/MPPA

Apoés peticionar, é possivel confirmar envio no Histérico de Peticbes (Andamento >
Histérico de Peti¢cdes) e visualize o recibo clicando em “Protocolizado” ou através da
Pasta Digital, onde devera constar o documento "Recibo de petigcao”:

A\ Histérico de Peticbes

Otoje  @Ilitimos 10 Dias] Atualizar Histérico 38 Peticies
Tipo de Petigdo Classe Assunto Parte passiva - Regi.. |Parte Passiva - No... |Sistema Pedido de Envio | Usudrio i
Protocolizado \
Protocolizado
Protocolizado
v
| Protocolizado 20/05 17:31
N° MP Numero Judiciario

Pecas liberadas

Documentos Anotac
Or
O & ciéncia

O lFﬁ Recibo da Peticao

(==
S T

d-O 6 ciéncia
+ [ lfﬁ Recibo da Peticao
i [] [ﬁi Cieéncia

17



AANUAL PARA PROKOCAQ DE ARQUIVAMENTO IPL - TCO - PIC NO APPA

Manual para promog¢io do
arquivamento no sistema SAJ/MPPA

iv) Pendéncias e Prazos
Ao abrir o cadastro do processo, é possivel verificar na aba de Pendéncias que

consta uma pendéncia de 30 dias, criada através da janela Finalizacao de
Documentos (item ii), ex.:

:fh Cadastro de Processos do 1° Grau — b4
NEMP: €V e N° Judicidrio 1°grau Area de Atuacdo
jo)
= D Processo Judicial (1° grau) Assuntos Observacdes Anexos Local Fisico Coordenadas
A Ativo: [ [ Dados Gerais Pessoas Movimentacoes Pendéncias Vinculos
—l- Passive i
i ﬁl Adh | Inicio prazo Destino Prazo Fim prazo Concluido ?,
=) Fisc. lei i > 27/06/2022  Intimacio 9 06/07/2022 ~
i’l Adh ! 16/08/2022 Manifestacao 16 31/08/2022
[20;05!2024 Arguivamento 30 19/06/2024
< I >
W
|:| Copiar repres./advogado para outras partes
DO o - o8- B~ @ G- S B0 B
Novo Limpar Restaurar Fechar

OBS.: A descricao da pendéncia criada € de acordo com a movimentagdo escolhida na
emissao do documento, no exemplo acima foi “Arquivamento”.
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v) Remessa ao PGJ

Para remeter o processo ao PGJ, basta ir no fluxo de trabalho e na fila IPL Ag.

Ciéncia da Parte, selecione o processo que sera remetido (1) e em seguida clique
no botdo Remeter ao PGJ (2)

“Fluxos de trabalho Pesquisar @ = It f' EI: Legenda Estilo da visualizagdo Padrdo v El E %. =] @
Belém | - Criminais v ‘e
¥ Mostrar filtros
Arraste um cabegalho de coluna aqui para agrupar pela coluna
s.| A v [%8 |0 | N udiciario v || N° MP

“ Digite o texto para filtrar.. % - — -
=1 [ Processos Judiciais (51) TSI —_—
[¥ cadastrado

[V Ag. Recebimento

D Recebido (19)

[¥ Encaminhados pelo DAJ (28)
[¥ Recebido Outras Lotagdes (1)
D Em Elaboracdo Estagiario

[¥ Em Elaboracio Apoio

D Em Elaboragdo Assessor (1)
[¥ Ag. Anslise Membro
[¥ Elaborar Ciéncia
IPL Ag. Ciéncia da Parte (1) ]
Devolvido ao Judiciario (1)

[¥ processos Vinculados
&2 D Tramite Extrajudicial (10)
+ [¥ Tramite Cadastros Apoio (4)

Na tela de Remessa preencha o Tipo de é6rgdo destino (1), Orgao destino (2) e depois
cligue em Adicionar (3) para que o processo seja adicionado na Remessa.

:fh Remessa — b4
Cadastr Pendent: ncluid
N° Lote
Tipo de orgao destino PGJ:
1 Procuradoria-Geral de Justica O] 1001 Procuradoria Geral de Justica do Estado do Para ol
Tipo de movimentacao Complemento Prazo
920025 Encaminhamento a Orgédo Interno Tes
NEMP 6 Ve N° Judiciario 1° grau
Consultar Proe Adicionar

N° MP N? Judiciario Movimentacio Complemento Prazo Tipo de processo ?,

>
Novo  Excluir  Limpar Eechar
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Apo6s clicar em Adicionar, clique em Remeter (1) para que o processo seja remetido
ao PGJ.

* Remessa — ><
Cadastro Pendentes Concluidos
N® Lote
Tipo de orgao destino PG):
Tipo de movimentacdo Complemento Prazo
920025 Encaminhamento a Orgado Interno ,D Tams
NeMP &V N® Judiciario 1° grau ™
|. . . N Consultar Processos
N2 MP N® Judiciario Movimentacdo Complemento Prazo Tipo de processo ?,
* 920025  Encaminhamento a Orgdo Interno Eletrénico O

o 1 registro(s) inserido(s)

Remeter Salvar Novo  Excluir  Limpar Fechar

Obs: Este procedimento podera ser feito em lote, basta selecionar mais de um
processo na fila IPL Ag. Ciéncia da Parte.

20



AANUAL PARA PROKOCAQ DE ARQUIVAMENTO IPL - TCO - PIC NO APPA

Manual para promog¢io do
arquivamento no sistema SAJ/MPPA

vi) Peticionamento (Arquivamento, Denuincia ou Pedido de Diligéncia).

Obs: Esta orientagdo sera utilizada para o segundo peticionamento, quando o PJ
devera decidir se mantera o arquivamento ou se ira retratar da decisdao de
arquivamento, podendo, assim, oferecer denuncia ou pedir diligéncias.

1 — Para realizar este segundo peticionamento, € necessario realizar a emissido de
documento vista no item i.

2 — Na janela de Enviar Peticao Intermediaria que sera aberta, nela devera:
Importante: No “Tipo de Peticdao”, selecione a opgao: 1 - Manifestagcao (1). Em
seguida, MARQUE todas as caixas de Manifestacao (2) e MARQUE o Expediente
que esteja no prazo (3), para que o expediente seja fechado, conforme exemplo
abaixo:

A, Enviar Peticio Intermediaria

Intimacdes pendentes

N* MP: N® Judicidrio 1° grau Sistema Judiciario
PIE hd
Tipo de Peticdo
1 Manifestacdo 0
BrocomreTtos
Tipo Documento Peticiondvel 7,
s (g 57 Peticio » v ~ @
. Exibindo dltimos 10...
(=) dapifestacdo pendentes
2 : zo de manifestacdo vence 2024-07-02 OC
Exibindo ditimos 10.
Intimacdes a serem finalizadas
=N p. Aviso | Situagdo Dt. Prazo a3
3 timagdo Aberto 2024-07-022
v
Nota: Documentos destacados em vermelho e itdlico estdo com tamanho de arquivo invalido 1 documento(s) .
acima do limite aceito pelo Poder Judicidrio. >
Sigilo Opgdes do peticionamento
() segredo de Justica () sigilo em relagdo a parte contraria (Sigilo Externa) [[] urgente (Pedido de liminarftutela antecipada)
D Redistribuir na préxima intimagdo
O Sigif@! Bkoluto @ Piblico
Peticionar  Fechar

Importante: Apds o envio do peticionamento (confirme se foi protocolizado no
historico de peticdes ou via Pasta Digital, conforme orientado no item iii);

O processo continuara na fila “IPL Ag. Ciéncia da Parte”, entdo, sera necessario
mover o processo para a devida fila “Devolvido ao Judiciario”, para isso:

Na fila “IPL Ag. Ciéncia da Parte”, Selecione o processo (1) e Clique no botédo
“Mover p/ Devolvido ao Judiciario”(2).
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A, Sistema de Automacio da Justica - Ministério Pablico

Cadastro Editor Andamento Carga Orgdo Colegiado DAJ2Grau Consulta Relatérios Apoio Ajuda

/ Carga e Importacio de Processos 53, Fluxo de Trabalho [] Gerenciador de Arquivos [ () Cansulta Avancada de Pracessas Agenda de Compromissos

A, Fluxo de Trabalho

Fluxos de trabalho = Pesquisar

0= [l ), Legenda Estilo da visualizacdo  Padrdo v B EEREm

Belém | - Criminais A4
% Mostrar filtros X
T Arraste um cabegalho de coluna agui para agrupar pela coluna
Digite o texto para filtrar.. % 8 — -
D o o 3 s.[F[v[T [0 |Ne udicario | |Ne MP ~ || Tarjas TJ| v|| Destaq..| || Tipo - || Entrada - || Alocado para «
= rocessos Judiciais -
O Processo Judicial (1° gr 05/06/2024 12:05

['¥ cadastrado

[¥ Ag. Recebimento (9)

[¥ Recebido

[ Encaminhados pelo DAl (1)
[ Recebido Outras Lotagées
D Em Elaboragdo Estagidrio

Processo Judicial (1° gr 05/06/2024 12:07

['¥ Em Elaboragio Apoio

['¥ Em Elaboragio Assessor
[V ag. anglise Membro

[ Elaborar Ciéncia

[} 1oL Ag. Ciéncia da Parte (2))
D Devolvido ao Judicidrio

D Processos Vinculados

#-[ ¥ Tramite Extrajudicial (2)
#-[¥ Tramite Cadastros Apoio (1)

vii) Como cadastrar novas pendéncias na tela Pendéncias e Prazos no SAJ MP.

No SAJMP a funcionalidade Pendéncias e Prazos permite que as mensagens sejam
cadastradas com prazos especificos ou mesmo apenas lembretes importantes, de maneira
que sempre que o numero do processo for digitado nas telas de consulta, emissdo de
documento ou pasta digital a mensagem seja exibida.

No link abaixo, o usuario pode consultar os procedimentos para cadastrar novas pendéncias
por meio da tela Pendéncias e Prazos.

https://sajajuda.ministeriospublicos.softplan.com.br/hc/pt-br/articles/14524128339991-

Como-cadastrar-novas-pend%C3%AAncias-na-tela-Pend%C3%AAncias-e-Prazos-no-SAJ-

MP
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2- FLUXO PARA TRAMITE EXTRAJUDICIAL DE PROCEDIAENTO INVESTIGATORIO CRIMINAL - PIC

i) Emitir expediente

Para emitir o comunicado de promogéo de arquivamento, localize o procedimento no
Fluxo de Trabalho, selecione e cliqgue em Emitir Expediente:

DF = | B El: Legenda Estilo da visualizagio Padrdo v g E‘ % =2 @
Tipo
sel. |A[v|i3|0 Tarjas .. |7||Entrada ~||N® MP - || Assunto Principal ~ || Observagdo da ..|~|| Ultima movimenta... |~
B Tipo : Procedimento Investigatorio Criminal - PIC (1)
[|:| 21/05/2024 17:11 i ‘Furto Qualificado Autuacdo ]
3

Selecione o Modelo de documento cadastrado pela promotoria, clique em

Confirmar e depois em Editar.

A, Emissdo de Documentos X

Pasta Categoria
O e Jo)
Modelo Nemp € v Ne Judidario 1°grau
= Bpo ™
Dados Abre a consulta (F5) Lista de Processos
Observagoes:

- Preencha a Categoria, 0 Modelo e o N° MP para entdo os dados
referentes a este modelo serem exibidos;

- Os atendimentos/documentos/protocolos serdo incluidos na lista de documentos
a serem emitidos, somente apos ser pressionado o botdo <Confirmar>;

- Caso vocé deseje ndo emitir um documento para um determinado atend/protoc/proced
basta desmarca-lo da lista a direita da tela, e para remové-lo definitivamente da lista pressione
o botdo <Excluir> quando o processo estiver selecionado;

Todos Nenhum
[] Fechar a tela apés salvar os documentos no Editor

Novo Limpar Fechar

3 . . -
A promotoria fica responsavel pelo cadastro do modelo a ser utilizado.
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A, Emissdo de Documentos x

Categoria

NoMp BV e N® Judidario 1°grau

amento - Pequena Monta » fb[cp| i - e

Dados Lista de Processos

Promotor / Procurador

Comarca
~

D Fechar a tela apds salvar os documentos no Editor
Confirmar Limpar  Restaurar Fechar

Pasta Categoria
Modelo Nemp € Vv Ne Judidario 1°grau
amento - Pequena Monta 2 f})[up . . = =4 e I|’
Dado

Dados Lista de Processos

Observagdes: 08. (Agrupado)
- Preencha a Categoria, 0 Modelo e 0 N® MP para entdo os dados

referentes a este modelo serem exibidos:
- Os atendimentos/documentos/protocolos serdo incluidos na lista de documentos

a serem emitidos, somente apos ser pressionado o botao <Confirmar>;
- Caso vocé deseje ndo emitir um documento para um determinado atend/protoc/proced

basta desmarca-lo da lista a direita da tela, e para remové-lo definitivamente da lista pressione

o botdo <Excluir> quando o processo estiver selecionado;

Todos Nenhum

D Fechar a tela apds salvar os documentos no Editor

Editar Novo Limpar Restaurar |mprimir  Configurar impressdo  Fechar
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ii) Finalizar, assinar e adicionar o prazo de 30 dias

Com o documento pronto para ser enviado, clicar no icone “F” para abrir a janela de
Finalizagcao de Documentos.

Arquive  Editar  Exibir Inserir  Formatar Ferramentas Tabela Janela Ajuda
HGO0RRE CRLY @B F v o B Loundpign- 2 8 O |
4 - B Arial =10 - N 7 Y2 .S i EE

1]
Il
Il
i
i

Tie,  teste menu arquivo [08.2024.00000038-0

=

V.

o MDD\

FFinaIizaodocumento e abre atela de opgdo de assinatura e liberacdo nos autos digi . . .
¢ - B g B Belém | .1° PJ Criminal
=y MINISTERIO PUBLICO

: DO ESTADO DO PARA

. N° MP: (. J5is SSSususs. .
B N° Judiciario: (Fs
- Acdo: |
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Selecione a opcao de Finalizar e Assinar, adicione o prazo de 30 dias e marque a opcgao

de Notificar partes por e-mail:

A Finalizacao de Documentos

Operagoes :
O Finalizar Finalizar, Assinar e Peticionar
O Finalizar e Nao Liberar nos Autos

C@ Fimalizar e Assinar o

Selecione o certificado digital

[ ] Exibir certificados expirados

Movimentacio
p— Data da movimentacio
Prestacdo de informagdes D 21/05/2024

Complemento da movimentacao

Pendéncia Gerada 2 Opcoes
Dias Prazo@ Vendmento Publicar no DOE
[] Apenas dias titeis? 30 30 dias  21/06/2024 |9 Notificar partes por E—rnail?]

D Criar compromisso?
Data compromisso

Inicio Duracdo

Publicacdo de teses e pareceres

[[] publicar Tese Parecer

Membro responsavel

Confirmar Fechar
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iii) Comunicar Juiz, Delegado, Vitima e Investigado — E-mail

Ao clicar em confirmar, a janela Enviar E-mail sera aberta e nela deve ser preenchido o e-
mail da promotoria de justica no campo “destinatario” (1). O e-mail do juiz, do delegado,
da vitima e/OU investigado (que conste no cadastro do procedimento ou que seja
identificado nos autos) devera ser preenchido no campo “cépia oculta” (2), pois assim,
evita-se que os envolvidos visualizem ambos os enderegos eletrbnicos, Apos, clique em
ENVIAR (3).

.& Enviar E-mail

Mensagem

Identificacad
Destinatiricf Promotoria@mppa.mp.br L1 =)
Cdpia A LD}‘:.
(juiz@email com;delegado@email.com;vitima@email.com;investigado@ L 7, =
Assunto Ministério Publico do Estado dao Para - MN° Pricndade L D Erviar cﬁpia para o remetente
Anexos
S

Tamanho dols) anexo(sk

N:}ti‘fi-:s-;éin gerada a partir do documento "Des pacho de Arquivamento R T, emitido
no cadastro n®
Comnsulte o documents ne Portal do Minstério POblico ou entre em contato com a{o) 19 PJ de Testes -

/| Fﬁr automaticamente apas envic do e-mail com sucesso

OBS.: CASO QUEIRA ENVIAR A COMUNICAGCAO SEPARADAMENTE, O PJ PODE
ENVIAR A UMA PARTE E DEPOIS REPETIR O PROCESSO DE ENVIO POR E-MAIL
PARA OUTRA PARTE.
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iv) Mover para a fila “Ag. Ciéncia da Parte”

Apo6s confirmar o envio do e-mail, feche o Editor de Documentos, selecione o PIC e
cliqgue com o botdo direito. Selecione a opcdo de Mover para outra fila e mova para
a fila “Ag. Ciéncia da Parte™:

[7 =

Tipo
sel. |
Tipo

E Tipo:

COnm
COnm

[ Tipo:
[ Tipo:

o 51 Bl Legenda

v |t | D Tarjas ...|*||Entrada || M MP
: Carta Precatoria do MP (1)
Tipo:
Tipo:
Tipo:
Tipo:

Inqueérito Civil - IC (6)
Noticia de Fato (23)
Moticia de Fato Eleitoral (5)

Procedimento Administrativo-PA (6)

Estilo da visualizacdo  Padrdo

- || Assunto Principal

Procedimento Investigatorio Criminal - PIC (2)

B 25/03/2023 16 06
28/08/2023 10 06
Procedimento Preparatorio - PP (1)

Procedimento Preparatorio Eleitoral -

Histarica do Cadastro no fluxo

Muastrar dependéncia do chjeto

Abrir Cadastro
Digitalizar Pegas

Emitir Expediente
Gerenciador de Arquivos
Consultar

Encaminhar ac Estagiario
Encaminhar ao Assessor
Encaminhar ao Técnico
Encaminhar aoc Membro
luntada

Remeter

Maowver para cutra fila

Copiar para cutra fila

Editar cbservagdo

Alocar
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:ﬁ\ Movimento de Processos entre Filas

Fila atual : Em Andamento
Processos selecionados para encaminhamento Selecione a fila de trabalho
Sel.| Processo Cbservacdo = Sel. Cod. Fila

(™1

» -

278 Acompanhamento de TACs € Recomendacd =~

10_Ag. Andlise Membro I

280 Ag. Ciéncia da Parte |
13 Ag. Cumprimento de Diligéncia
277 Ag. Decurso de Prazo
292 Ag. Digitalizacdo
5 Ag. Portaria de Instauracdo
281 Ag. Prazo de Recurso
271 Ag. Publicacdo de Portaria
279 Ag. Realizar Audiéncia w

u Mostrar todas as filas de trabalho

I:II:II:II:IEIEI&EI O

. Movimentacdo a ser lancada no encaminhamento
1000035 Mudanca Manual de Fila de Trabalho o

Ao abrir o cadastro do processo, é possivel verificar na aba de Pendéncias que consta uma
pendéncia de 30 dias, criada através da janela Finalizagdo de Documentos:

.ﬁ\. Cadastro de Procedimentos

MEMP: 0 e Area de Atuacio
0 D
(= Pracedimento Investigatario Criminal - Assuntos Obszervagdes Anexos Local Fisico Coordenadas
----- ﬁ Dados Gerais Pessoas Movimentagdes Pendéncias Vinculos
Bg Inicio prazo Desting Prazo Fim prazo Concluido ?,,
i 3> ~
LEEf'DS_f'ZDZIl Prestagdo de informacdes 30 21/06/2024 D
< I
»
|:| Copiar repres./advogado para outras partes
€ 71 I~ o8 - Ba~ i B S - B -
MNove  Limpar Restaurar  Fechar
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ENTENDIMENTO DO SUPREMO TRIBUNAL FEDERAL
DEFINIDO A PARTIR DA ATA DE JULGAMENTO
DAS ADIs 6.298, 6.299, 6.300 e 6.305
DE 24 DE AGOSTO DE 2023.

ITEM 4:

‘“Por unanimidade, atribuir interpretacao conforme aos incisos IV, VIl e IX do
art. 3°-B do CPP, incluidos pela Lei n° 13.964/2019, para que todos os atos
praticados pelo Ministério Publico como condutor de investigagao penal se
submetam ao controle judicial (HC 89.837/DF, Rel. Min. Celso de Mello) e
fixar o prazo de até 90 (noventa) dias, contados da publicagdo da ata do
julgamento, para os representantes do Ministério Publico encaminharem, sob
pena de nulidade, todos os PIC’s e outros procedimentos de investigagao
criminal, mesmo que tenham outra denominag¢ao, ao respectivo juiz natural,
independentemente de o juiz das garantias ja ter sido implementado na
respectiva jurisdicio;”

ITEM 20:

“Por maioria, atribuir interpretacdo conforme ao caput do art. 28 do CPP,
alterado pela Lei n° 13.964/2019, para assentar que, ao se manifestar pelo
arquivamento do inquérito policial ou de qualquer elementos informativos da
mesma natureza, 6rgédo do Ministério Publico submetera sua manifestagdo ao
juiz competente e comunicara a vitima, ao investigado e a autoridade policial,
podendo encaminhar os autos para o Procurador4 de 6 Geral ou para a
instancia de revisao ministerial, quando houver, para fins de homologacao, na
forma da lei, vencido, em parte, o Ministro Alexandre de Moraes, que incluia a
revisdo automatica em outras hipoteses;”

30

=


http://legislacao.planalto.gov.br/legisla/legislacao.nsf/Viw_Identificacao/DEL%203.689-1941?OpenDocument

MANUAL PARA PROMOCAQ DE ARQUIVAMENTO IPL - TCO - PIC NO MPPA

6 Julgados e atos normativos

RESOLUCOES
CONSELHO NACIONAL DO MINISTERIO PUBLICO

RESOLUGCAO CNMP n° 181 DE 7 DE AGOSTO DE 2017.

Link de acesso ao texto:

https://www.cnmp.mp.br/portal/images/Resolucoes/Resoluo-181-1.pdf

RESOLUGCAO CNMP n° 289 DE 16 DE ABRIL DE 2024.

Link de acesso ao texto:

https://www.cnmp.mp.br/portal/images/Resolucoes/Resoluo-181-1.pdf
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